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Nagari Go Digital bagi BOT ini dapat mengoptimalkan kinerja BOT dan
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sehingga tercapainya peningkatan kualitas pelayanan publik.

Selanjutnya semua pihak yang telah memberikan masukan dan saran
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PENDAHULUAN

esuai dengan amanat Direktorat Jenderal Kependudukan dan

Pencatatan Sipil Kementerian Dalam Negeri RI melalui Rapat

Koordinasi Nasional I tahun 2019 di Makassar pada 7-9 Februari

2019, Disdukcapil se Provinsi, Kabupaten dan Kota diamanatkan
untuk melakukan perubahan besar dalam pelayanan publik dengan
menggagas tema Dukcapil Go Digital.

Dukcapil Go Digital merupakan awal transformasi di bidang
Administrasi Kependudukan tentunya dengan digitalisasi pelayanan sehingga
pelayanan dokumen kependudukan selesai dengan lebih cepat. Dukcapil Go
Digital ini kemudian juga diperkuat dengan diterbitkannya Peraturan Menteri
Dalam Negeri No 7 tahun 2019 tentang Administrasi Kependudukan Secara
Daring atau Online.

Administrasi Kependudukan secara daring yang selanjutnya disebut
adminduk daring adalah rangkaian kegiatan penataan dan penertiban
dalam penerbitan dokumen dan data kependudukan berbasis
elektronik  melalui pendaftaran penduduk, pencatatan sipil,
pengelolaan informasi administrasi kependudukan serta
pendayagunaan hasilnya untuk pelayanan publik dan pembangunan
sector lain.

Untuk mewujudkan Dukcapil Go Digital yang berbasis Daring ini,
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Padang Pariaman
meluncurkan Program Nagari Go Digital yang dimotori oleh Aplikasi Dukcapil
Ceria Mobile yang memungkinkan masyarakat di Kabupaten Padang
Pariaman mengurus dokumen kependudukan dan pencatatan sipil cukup

dari rumah masing-masing dengan menggunakan smartphone.

Input data akan diteruskan kepada operator Back Office Team (BOT,
operator khusus pengurusan dokumen kependudukan online) untuk
diselesaikan, kemudian output dokumen kependudukan berupa softfile pdf
akan dikirim langsung pada akun Dukcapil Ceria Mobile masyarakat yang
melakukan permohonan dan dapat dicetak langsung di nagari sesuai domisili
masyarakat terkait, sehingga tidak perlu datang ke Kantor Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil.

Buku Pedoman ini berisikan arahan dan mekanisme program Nagari

Go Digital bagi BOT Dinas Kependudukan dan Pencatatn Sipil Kabupaten
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Padang Pariaman, tahap demi tahap pemprosesan dokumen disajikan dengan

jelas dan detail. Semoga dengan adanya

Semoga dengan adanya Buku Pedoman Pelaksanaan Program Nagari
Go Digital bagi (BOT) ini dapat mengoptimalkan kinerja BOT dan
meminimalisir terjadinya kesalahan dalam pelayanan dokumen online,

sehingga tercapainya peningkatan kualitas pelayanan publik.

A. DASAR HUKUM

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administrasi

Kependudukan sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang

Nomor 24 Tahun 2013 tentang Perubahan Atas Undang-Undang

Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administrasi Kependudukan;

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun
2015 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23
Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah;

4. Peraturan Pemerintah Nomor 37 Tahun 2007 tentang Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administrasi
Kependudukan;

5. Peraturan Pemerintah Nomor 46 Tahun 2011 tentang Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

6. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 40 Tahun 2019
tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang
Administrasi Kependududkan Sebagaimana telah Diubah dengan
Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2013 tentang Perubahan Atas
Undang-Undang Nomor 23 tahun 2006 tentang Administrasi
Kependudukan;

7. Peraturan Presiden Nomor 96 Tahun 2018 tentang Persyaratan dan
Tata Cara Pendaftaran Penduduk dan Pencatatan;

8. Peraturan Presiden Nomor 76 Tahun 2013 tentang Pengelola
Perpaduan Pelayanan Publik;

9. Keputusan Presiden Nomor 88 Tahun 2004 tentang Pengelolaan
Informasi Kependudukan;

10. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor 15 Tahun
2014 tentang Pedoman Standar Pelayanan Publik;

11. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor 14 Tahun
2014 tentang Survei Kepuasan Masyarakat;

12. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor 24 Tahun
2014 tentang Pengelola Pengaduan;

13. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 11 Tahun 2010 tentang
Pedoman Pendataan Penerbitan Dokumen Kependudukan dalam
Administrasi Kependudukan;

N
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Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 12 Tahun 2010 tentang
Pedoman Pencatatan Perkawinan dan Pelaporan Akta yang diterbitkan
oleh negara lain;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 15 Tahun 2010 dan Menteri
Kesehatan Nomor 162 Menkes tentang Pelaporan Kematian dan
Penyebab Kematian;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 19 Tahun 2010 tentang
Formulir dan Buku yang digunakan dalam Pendaftaran Penduduk dan
Pencatatan Sipil;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 10 Tahun 2011 tentang
Penerbitan Dokumen Pendaftaran Penduduk sebagai Akibat
Perubahan Alamat;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 25 Tahun 2011 tentang
Pedoman Pengkajian Pengembangan dan Pengelolaan Sistem Informasi
Administrasi Kependudukan (SIAK);

Peraturan Menteri Dalam Negeri No 7 tahun 2019 tentang
Administrasi Kependudukan Secara Daring atau Online;

Peraturan Daerah Kabupaten Padang Pariaman Nomor 10 Tahun
2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah;
Peraturan Bupati Nomor 55 Tahun 2016 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Padang Pariaman;

B. MAKSUD DAN TUJUAN

1.

Mengoptimalkan kinerja BOT dengan adanya standarisasi dan tahapan
langkah dalam pemprosesan dokumen kependudukan dan pencatatan
sipil melalui Program Nagari Go Digital;

Meminimalisir terjadinya kesalahan dalam pemprosesan dokumen
karena telah adanya tahapan langkah demi langkah yang jelas dan
detail dalam buku pedoman;

Mampu membuat Front Office Team (FOT) menjadi BOT tanpa perlu
mengajarkan satu per satu. Karena melalui buku pedoman, semua
langkah telah tertera dengan jelas, sehinggga jika diperlukan sewaktu-
waktu, FOT mampu menjadi BOT

Meningkatkan kualitas pelayanan dokumen kependudukan dan
pencatatan sipil online di Kabupaten Padang Pariaman dengan lebih
cepat, tanggap, efektif, dan efisien.

Menumbuhkan dan meningkatkan kepercayaan masyarakat dalam
mengurus dokumen kependudukan secara online dengan memberikan
kualitas pelayanan terbaik.

Menciptakan Sumber Daya Manusia yang profesional dalam
memberikan pelayanan dokumen kependudukan dan pencatatan sipil
online kepada masyarakat di Kabupaten Padang Pariaman.
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C. GAMBARAN UMUM DAERAH

abupaten Padang Pariaman terletak antara 0°11 — 0949 Lintang
Selatan dan 98936’ — 100028’ Bujur Timur, dengan luas wilayah
sekitar 1.328,79 km? dan panjang garis pantai 60,50 km?2. Luas
daratan daerah ini setara dengan 3,15 persen dari luas daratan wilayah
Provinsi Sumatera Barat.
Suhu Udara berkisar antara 24,4°C — 25,7°C, jadi untuk rata- rata suhu
maksimal 3,080C dan rata-rata suhu minimum yaitu 21,349C, dengan
kelembapan relative 86,75 %.

Gambar I
Peta Kabupaten Padang Pariaman

Kabupaten Padang Pariaman berbatasan dengan beberapa kabupaten
yang ada di Provinsi Sumatera barat yaitu :
e Sebelah Utara : Berbatasan dengan Kabupaten Agam
e Sebelah Selatan : Berbatasan dengan Kota Padang
e Sebelah Timur : Berbatasan dengan  Kabupaten Solok dan
Kabupaten Tanah Datar
e Sebelah Barat : Berbatasan Kota Pariaman dan Samudera Hindia

Wilayah administrasi Kabupaten Padang Pariaman terdiri dari 17 (tujuh
belas) Kecamatan 103 (seratus tiga) Nagari, dan 600 (enam ratus)
Korong/dusun. Jumlah penduduk Kabupaten Padang Pariaman 431.224 per
Februari 2020
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D. VISI DAN MISI

1. VISI

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil menetapkan Visi sebagai

berikut: “Satu Data untuk Semua”

Makna yang terkandung dalam Visi ini adalah:

1.

Data dalam hal ini adalah Data Kependudukan yang dihasilkan dari
pelayanan Pendaftaran Penduduk dan Pencatatan Sipil yang
merupakan data perseorangan dan/atau data agregat yang
terstruktur. Informasi yang terhimpun dalam data perseorangan
diantaranya meliputi : Nomor KK, NIK, nama lengkap, jenis kelamin,
tempat lahir, tanggal/bulan dan tahun lahir, golongan darah dan
informasi penting lainnya, sementara data yang terhimpun sebagai
“data agregat” adalah sekumpulan data tentang peristiwa
kependudukan, peristiwa penting, jenis kelamin, kelompok usia,
agama, pendidikan dan pekerjaan, dalam bentuk data yang berupa
angka-angka atau data kuantitatif dan data yang berupa penjelasan
atau data kualitatif.

Berikut penjelasan mengenai kepentingan, dampak serta manfaat
Data Kependudukan.

Data kependudukan kerap menjadi masalah di negeri ini, terlebih di
era demokrasi sekarang ini. Keakuratan data mutlak diperlukan,
dalam setiap Pemilihan Umum (Pemilu) yang diselenggarakan secara
langsung baik untuk pemerintah pusat maupun daerah. Namun, lebih
jauh dari sekedar pemenuhan kebutuhan pemilu, data akurat tentang
kependudukan, sejatinya sangat diperlukan dalam pembangunan
nasional, mulai dari penyusunan strategi sampai implementasinya.
Bahkan, dunia bisnispun, sangat memerlukannya. Dengan data
lengkap, niscaya akan mempermudah berbagai urusan yang
diperlukan masyarakat berupa pelayanan publik dan pendayagunaan
untuk penetapan kebijakan pembangunan (antara lain merupakan
komponen penting dalam pembuatan indikator MDGs).

Dampak manfaat Data yang kependudukan yang akurat dan up-date
yang diperoleh dari penggunaan NIK secara nasional, diantaranya

adalah :

e Keamanan Negara;
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Demokrasi (Pemilu dan Pemilu Kepala Daerah);

Citra/Eksistensi Negara;

Status kependudukan seseorang;

Perencanaan Pembangunan Nasional yang tepat;

Akses Pelayanan Publik (Pajak, Perbankan, Bisnis, Kepolisian);
Data Statistik Kependudukan yang akurat;

Kemudahan bepergian serta mencegah teroris
internasional /domestic, pekerja illegal /imigran, dan

penyalahgunaan dokumen kependudukan.

Sedangkan institusi yang bisa memanfaatkan data kependudukan

antara lain :

2. MISI

Kementerian Keuangan (Dirjen Pajak dan Bea Cukai);
Kementerian Hukum dan HAM (Dirjen Imigrasi);
Kementerian Agama (KUA);

Kementerian Pertahanan;

Badan Intelijen Negara;

Badan Pertanahan Nasional;

POLRI;

Kementerian Kelautan dan Perikanan;
Bappenas;

Masyarakat/Dunia Usaha;

Kementerian Kesehatan,;

Kementerian Sosial;

Kementerian Tenaga Kerja dan Transmigrasi;
KPU (Pemilu dan pemilu Kepala Daerah);
BKKBN;

Perbankan/Lembaga Keuangan.

Untuk mewujudkan Visi tersebut, Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil sebagai bekut :

1. Mewujudkan pelayanan prima

2. Mewujudkan tertib administrasi kependudukan;




~Pedoman Pelaksanaan proqram Naqari Go Digital Dagi EOT

E. MAKLUMAT PELAYANAN

Maklumat pelayanan yang sudah disepakati dan ditandatangani oleh
pegawai Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Padang
Pariaman adalah sebagai berikut :

Kami seluruh penyelenggara Dokumen Kependudukan dan Pencatatan
Sipil menyatakan sanggup menyelenggarakan pelayanan sesuai Standar
Pelayanan yang telah ditetapkan dan apabila tidak menepati janji, siap
menerima sanksi sesuai Peraturan Perundang-Undangan yang berlaku.

F. MOTTO PELAYANAN

Siap melayani dengan “CERIA”.

v C : Cepat, Melakukan aktifitas pelayanan sesegera mungkin
dengan hasil yang maksimal tanpa mengurangi kualitas dan
etika.

v E : Efisien, Kemauan untuk menyelesaikan pekerjaan

cermat, cepat, tepat dan berdaya guna tanpa mengurangi
tujuan utama.

v. R : Responsif, Kepekaan dalam menyikapi berbagai hal yang
dihadapi dalam pelayanan.

v I : Inovatif, Kemampuan mengeksplorasi diri untuk
menghasilkan terobosan-terobosan baru dalam
pelayanan.

v A : Akuntabel, Kemampuan untuk melakukan aktifitas secara

transparan dan dapat dipertanggungjawabkan sesuai
dengan Peraturan Perundang-undangan yang berlaku.

G. JANJI PELAYANAN

a. Melayani dengan “CERIA” (Cepat, Efisien, Responsif, Inovatif dan
Akuntabel).

b. Memberikan pelayanan ramah, sopan dan santun tanpa membedakan
pemohon dan memegang teguh prinsip pelayanan prima.

c. Menaati segala peraturan yang berlaku dan tidak menerima suap,
menolak perbuatan korupsi serta tindakan yang melanggar dan
melawan hukum.

d. Memberikan kenyamanan, keamanan dan kepastian kepada setiap
Pemohon demi mewujudkan pelayanan prima.

e. Mendukung dengan sepenuh hati serta bekerja dengan giat untuk
mendukung Visi dan Misi Kabupaten Padang Pariaman.




COMFORTABLE
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NAGARI GO DIGITAL

Nagari Go Digital adalah program Inovasi yang dikembangkan oleh
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Padang Pariaman pada
akhir tahun 2019. Program ini dimotori oleh Aplikasi Dukcapil Ceria Mobile
yang memungkinkan masyarakat di Kabupaten Padang Pariaman mengurus
dokumen kependudukan dan pencatatan sipil cukup dari rumah masing-

masing dengan menggunakan smartphone.

Input data akan diteruskan kepada operator Back Office Team (BOT,
operator khusus pengurusan dokumen kependudukan online) untuk
diselesaikan, kemudian output dokumen kependudukan berupa softfile pdf
akan dikirim langsung pada akun Dukcapil Ceria Mobile masyarakat yang
melakukan permohonan dan dapat dicetak langsung di nagari sesuai domisili
masyarakat terkait, sehingga tidak perlu datang ke Kantor Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil.

Program Nagari Go Digital dilaksanakan guna meningkatkan kualitas
pelayanan kepada masyarakat di Kabupaten Padang Pariaman, khususnya
dalam percepatan pelayanan dan memangkas jarak masyarakat dalam
pengurusan dokumen kependudukan, sehingga pelayanan kependudukan

lebih dekat dengan mencetak langsung di kantor Nagari setempat.

Layanan yang dapat diajukan di aplikasi dukcapil ceria mobile adalah
Perubahan Kartu Keluarga (KK) yang terdiri dari Pembuatan KK Baru,
Perubahan KK, Pecah KK, dan Penggantian KK Hilang, Permohonan
Pencetakan KTP yang terdiri dari KTP Baru, KTPEL Ganti KTP, KTPEL Hilang,
KTPEL Rusak dan KTPEL Ganti Suket, Akta Kelahiran, Akta Kematian,

Permohonan Pindah, Kartu Identitas Anak, dan Layanan Pengaduan

Tamasya. Dokumen Cetak Kependudukan yang dilayani di Nagari adalah Akta
Kelahiran, Akta Kematian, Kartu Keluarga, dan SKPWNI.
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DOKUMEN KEPENDUDUKAN YANG DILAYANI

1. Kartu Identitas Anak (KIA)

Berdasarkan Permendagri No. 2 tahun 2016 tentang Kartu Identitas
Anak, Kartu Identitas Anak yang selanjutnya disingkat menjadi KIA adalah
identitas resmi anak sebagai bukti diri anak yang berusia kurang dari 17
tahun dan belum menikah yang diterbitkan oleh Dinas Kependudukan dan

Pencatatan Sipil Kabupaten/Kota.

Tujuan Pembuatan KIA adalah untuk meningkatkan pendataan,
perlindungan dan pelayanan publik serta sebagai upaya memberikan
perlindungan dan pemenuhan hak konstitusional warga negara. Manfaat KIA
adalah untuk memenuhi hak anak, untuk persyaratan mendaftar sekolah,
untuk bukti diri anak sebagai data identitas ketika membuka tabungan atau

menabung di bank, juga berlaku untuk proses mendaftar BPJS dan lainnya.
2. Kartu Keluarga (KK)

Menurut Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 24 Tahun 2013
tentang Perubahan Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang
Administrasi Kependudukan, pasal 1, Kartu Keluarga selanjutnya disingkat
KK, adalah kartu identitas keluarga yang memuat data tentang nama,
susunan dan hubungan dalam keluarga, serta identitas anggota keluarga.

Dokumen Kartu Keluarga yang dilayani dalam Program Nagari Go Digital
terdiri dari Pembuatan KK Baru, Perubahan KK, Pecah KK, dan Penggantian KK
Hilang.

3. Akta Kelahiran

Akta kelahiran adalah akta/catatan otentik yang dibuat oleh
pegawai Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil berupa catatan resmi
tentang tempat dan waktu kelahiran anak, nama anak dan nama orang tua
anak secara lengkap dan jelas, serta status kewarganegaraan anak. Catatan

resmi ini berlandaskan Undang-Undang dan dapat dipertanggungjawabkan

keasliannya.
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Dokumen Akta Kelahiran yang dilayani dalam program Nagari Go Digital
terbagi menajadi dua, yaitu Pengajuan Lahir Tanpa Nik dan Pengajuan Lahir
Ada Nik.

4. Akta Kematian

Akta kematian adalah dokumen resmi yang dibuat dan diterbitkan oleh
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil yang membuktikan secara pasti
tentang kematian seseorang. Kematian merupakan salah satu peristiwa
penting yang dialami oleh setiap orang, yang harus dicatat dan dikukuhkan

oleh Negara dalam bentuk Akta Kematian.

Arti penting kepemilikan Akta Kematian yaitu : memberikan kepastian
hukum atas meninggalnya seseorang kepada pihak yang mempunyai garis
keturunan atau hubungan darah yang diwujudkan melalui dokumen
pencatatan kematian yaitu Akta Kematian, merupakan bukti pengakuan
Negara atas meninggalnya seseorang dengan berbagai implikasi keperdataan
yang wajib diselesaikan, dan pencatatan peristiwa kematian merupakan
sumber data statistik yang akurat sekaligus mengakomodasi kepentingan

dalam perencanaan pembangunan di bidang kesehatan.

5. Pengajuan Pindah

Pengajuan surat pindah domisi diperlukan jika penduduk yang
bersangkutan (ybs) pindah tempat tinggal. Pengurusan surat pindah
bertujuan untuk memperbarui database di Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil (Disdukcapil) serta mengganti data di Kartu Tanda Penduduk
(KTP) dan Kartu Keluarga (KK). Alur mengurus surat pindah domisili dimulai
dengan mencabut data penduduk ybs di tempat tinggal asal dan mendaftar di

tempat yang baru.
6. KTP-EL

Berdasarkan Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2006
tentang Administrasi Kependudukan, Bab 1 Pasal 1 poin 14, Kartu Tanda
Penduduk, selanjutnya disingkat KTP, adalah identitas resmi Penduduk

sebagai bukti diri yang diterbitkan oleh Instansi Pelaksana yang berlaku di

seluruh wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia.




~Pedoman Pelaksanaan Drogram Nagari Go Digital Dagi EOT

Permohonan Pencetakan KTP yang dilayani dalam Program Nagari Go

Digital terdiri dari

Pencetakan KTP baru, Menu ini khusus bagi sudah rekam KTP dan belum
pernah mencetak KTP sama sekali;

KTPEL Ganti KTP, Menu ini khusus untuk pengajuan KTP yang
mengalami perubahan data;

KTPEL Hilang, Menu ini khusus untuk pengajuan penggantian KTP
karena hilang;

KTPEL Rusak, Menu ini untuk pengajuan penggantian KTP yang Rusak;
KTPEL Ganti Suket, Menu ini khusus bagi yang masih memegang suket

dan belum memperoleh KTP.
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PERSYARATAN DOKUMEN

A. Kartu Identitas Anak (KIA)
a) Penerbitan Kartu Identitas Anak (KIA)

Penerbitan KIA untuk anak kurang dari 5 tahun:

1.
2.
3.

Fotocopy Kutipan Akta Kelahiran;
Fotoopy KK orangtua/wali; dan
Fotocopy KTP EL orangtua/wali.

Penerbitan KIA untuk anak usia 5 s/d 17 tahun kurang satu hari:

1.

2
3.
4

Fotocopy Kutipan Akta Kelahiran;
Fotoopy KK orangtua/wali; dan
Fotocopy KTP EL orangtua/wali.

Pas foto anak berwarna ukuran 3x4 sebanyak 2 (dua) lembar

b) Penerbitan KIA (Kartu Identitas Anak) karena hilang atau rusak

1.
2.

Surat Keterangan Hilang dari Kepolisian ( untuk KIA hilang);
KIA rusak ( untuk KIA yang rusak).

B. Kartu Keluarga (KK)

a) Penerbitan Kartu Keluarga Baru

1.
2.

Mengisi Formulir Blanko FI-01;

Buku Nikah/Kutipan Akta Perkawinan  atau Kutipan Akta
Perceraian;

Memperlihatkan dokumen penting yaitu ijazah, rapor, Kutipan

Akta Kelahiran, dan Paspor;

b) Penerbitan Kartu Keluarga Baru Akibat Pindah Datang

1.

Surat Keterangan Pindah/Surat Keterangan Pindah Datang
penduduk dalam wilayah NKRI;
Memperlihatkan dokumen penting yaitu ijazah, rapor, Buku Nikah

atau Kutipan Akta Perkawinan, Kutipan Akta Kelahiran dan

Paspor;

KTP EIl Asli (apabila belum ditarik dari daerah asal).
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c) Penerbitan Kartu Keluarga karena penambahan / pengurangan

Anggota Keluarga

Penambahan anggota keluarga :

1. KK;

2. Fotocopy Buku Nikah yang dilegalisir KUA atau menunjukkan
yang asli/Fotocopy Kutipan Akta Perkawinan;

3. Surat Keterangan Kelahiran dari bidan /puskesmas/rumah sakit
(bagi penduduk yang mengalami kelahiran);

4. Surat Keterangan Pindah Datang ( SKPWNI ) dalam wilayah NKRI

( penambahan anggota keluarga untuk menumpang ke dalam KK);

Pengurangan anggota keluarga :

1. KK;

2. Surat Keterangan Kematian dari Walinagari (karena kematian);

3. Fotocopy Surat Perceraian dari Pengadilan Agama/Fotocopy

Kutipan Akta Perceraian (karena perceraian).

d) Penerbitan Kartu Keluarga karena Membentuk Rumah Tangga

Baru

1. KK Asli ( KK orang tua dan KK mertua );

2. Fotocopy Buku Nikah/Kutipan Akta Perkawinan;

3. Memperlihatkan dokumen penting yang dimiliki seperti Ijazah,
Rapor, Kutipan Akta Kelahiran dan Paspor ;

4. Surat Keterangan Pindah Datang apabila KK Asli berasal dari
daerah lain ;

5. KTPEL asli

e) Penerbitan Kartu Keluarga karena Hilang atau Rusak, Pembetulan
Akibat Kesalahan Tulis dan Perubahan Elemen Data

Penerbitan KK karena hilang/rusak :

1. Surat Keterangan Hilang KK dari kepolisian atau KK rusak
2. KTPEL.
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Penerbitan KK karena pembetulan akibat kesalahan tulis dan
perubahan elemen data :

1. KK asli;

2. Memperlihatkan dokumen pendukung yaitu : Buku Nikah/Akta

Perkawinan, I[jazah, Rapor, Kutipan Akta Kelahiran dan Paspor.

f) Penerbitan Surat Keterangan Pindah Keluar Kabupaten / Kota,

Provinsi di Wilayah NKRI

1. KK Asli;

2. Memperlihatkan dokumen penting yaitu ijazah, rapor, kutipan
akta kelahiran dan paspor;

3. Jika yang pindah dibawah umur harus melampirkan Surat
Pernyataan dari orangtua/wali;

4. Jika salah satu kepala keluarga yang pindah karena pekerjaan,
cerai harus melampirkan Surat Pernyataan dari suami/istri dan

atau melampirkan Surat Cerai.

C. Akta Kelahiran

1. Fotocopy KK;

2. Fotocopy KTP EL kedua orangtua;

3. Fotocopy Buku Nikah orangtua kandung yang dilegalisir/Fotocopy
Kutipan Akta Perkawinan atau menunjukkan yang asli atau mengisi
Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak (SPTJM) Pasangan Suami
Istri bagi yang tidak memiliki Buku Nikah;

4. Asli Surat Keterangan Kelahiran dari penolong kelahiran atau mengisi
Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak (SPTJM) Kebenaran Data
Kelahiran;

5. Memperlihatkan dokumen penting yaitu ijazah, rapor dan paspor;

D. Akta Kematian
1. KK;

2. Surat Kematian dari Dokter atau Walinagari.
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E. Pencatatan Lahir Mati
1. Surat keterangan lahir mati atau pernyataan dari orangtua kandung

atau wali bagi yang tidak memiliki surat keterangan lahir mati

F. Permohonan Pencetakan KTP-EL

a) Perekaman dan Pencetakan KTP-el
1. Fotocopy Kartu Keluarga

b) Pencetakan KTP EL Hilang atau Rusak ;
1. Surat Keterangan Hilang dari Kepolisian atau KTP EL yang rusak
2. Fotocopy KK.

c) KTPEL Ganti Suket
1. Fotocopy Kartu Keluarga
2. Suket KTP

G. Akta Perkawinan

1. Fotocopy KK;

2. Fotocopy KTP EL;

3. Surat Keterangan terjadinya perkawinan dari pemuka agama atau
penghayat kepercayaan kepada Tuhan YME;
Pas foto berwarna ukuran 3x4 kedua mempelai sebanyak 3 lembar;
Akta kematian pasangan (bagi janda/duda karena cerai mati);

Akta perceraian (bagi janda/duda karena cerai hidup);

N o g s

Memperlihatkan dokumen penting yaitu ijazah, rapor, kutipan akta

kelahiran dan paspor;

H. Akta Perceraian
1. Kutipan Akta Perkawinan;
KK;

Fotocopy KTP suami istri;

nal

Salinan Putusan Penetapan Pengadilan yang telah mempunyai

kekuatan hukum tetap.
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I. Akta Pengakuan Anak

1.

2
3.
4

Fotocopy KK Ayah atau Ibu;

Fotocopy KTP EL;

Fotocopy Kutipan Akta Kelahiran Anak;

Surat Pernyataan pengakuan anak dari ayah biologis yang disetujui
oleh ibu kandung atau penetapan pengadilan mengenai pengakuan
anak jika ibu kandung orang asing;

Surat keterangan telah terjadi perkawinan dari pemuka agama atau

penghayat kepercayaan terhadap Tuhan YME.

J. Pencatatan Pembatalan Perkawinan

> b

. Kartu Keluarga;

KTP EL;
Kutipan Akta Perkawinan Asli;
Salinan Putusan Pengadilan yang telah mempunyai kekuatan hukum

tetap.

K. Pencatatan Pembatalan Perceraian

> b

. KK;

KTP EL;
Kutipan Akta Perceraian,;

Salinan Putusan Pengadilan yang mempunyai kekuatan hukum tetap.

L. Pencatatan Pengangkatan Anak

A

KK;
KTP EL;
Kutipan Akta Kelahiran Anak;

Salinan Penetapan Pengadilan Negeri.

M. Pencatatan Pengesahan Anak
1. KK;
2. KTP EL;
3. Kutipan Akta Kelahiran;

4. Fotocopy Kutipan Akta Perkawinan.
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N. Pencatatan Perubahan Nama
1. KK;
2. KTP EL;
3. Kutipan Akta Kelahiran;
4. Kutipan Akta Perkawinan;

5. Salinan Penetapan Pengadilan Negeri.

O. Perubahan Status Kewarganegaraan
1. Petikan Keputusan Presiden tentang pewarganegaraan dan berita acara

pengucapan sumpah atau pernyataan janji setia atau petikan
Keputusan Menteri yang menyelenggarakan urusan pemerintahan di
bidang hukum tentang perubahan status kewarganegaraan,;

. Kutipan Akta Pencatatan Sipil;

. Buku Nikah/Kutipan Akta Perkawinan bagi yang sudah kawin;

. KK;

. KTP EL;

. Paspor.

N A~ W N

P. Pembetulan dan Pembatalan Akta Pencatatan Sipil
1. KK;
2. KTP EL;
3. Kutipan Akta Pencatatan Sipil yang dibatalkan;
4. Salinan Putusan Pengadilan yang telah mempunyai kekuatan hukum
tetap.

Q. Pengaduan

1. Fotocopy KK;
2. KTP EL;
3. Dokumen pendukung yang dimiliki.
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mrammny PEMERINTAH KABUPATEN PADANG PARIAMAN

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Jalan Dr. Soehardjo No. 7 Pariaman 25514 | Telp. (0751) 93399 | Fax (0751) 93953
Website : www.dukcapil.padangpariamankab.go.id
Email Layanan Pengaduan : dukcapilceria.pelayanan@gmail.com

KEPUTUSAN KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN
SIPIL
KABUPATEN PADANG PARIAMAN

Nomor : 23/KEP/DISDUKCAPIL/2019

TENTANG
PROGRAM INOVASI NAGARI GO DIGITAL
PADA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN PADANG PARIAMAN

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN PADANG PARIAMAN,

MENIMBANG : a. bahwa untuk meningkatkan kualitas pelayanan kepada
masyarakat di Kabupaten Padang  Pariaman,
khususnya dalam percepatan pelayanan dan

memangkas jarak masyarakat dalam pengurusan
dokumen kependudukan, dipandang perlu adanya
suatu program Inovasi yaitu Nagari Go Digital, yang
memungkinkan Masyarakat untuk mengurus dokumen
kependudukannya langsung di kantor Nagari setempat.

b. bahwa untuk melaksanakan maksud tersebut pada
huruf a diatas perlu ditetapkan dengan Keputusan
Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Padang Pariaman.

MENGINGAT : 1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 1956 tentang
Pembentukan Daerah Otonom Kabupaten Dalam
Lingkungan Propinsi Sumatera Tengah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 1956 Nomor
25);Undang-Undang Nomor 49 Tahun 1999 tentang
Pembentukan  Kabupaten  Kepulauan  Mentawai
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1999
Nomor 177, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 3898);

2. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2002 tentang
Pembentukan Kota Pariaman Di Propinsi Sumatera
Barat (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2002 Nomor 25, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4187);

g@dukcapilceria ﬁDisdukcapilceria rradukcapil_ceria
\ 1]/ Tube Disdukcapil Padang Pariaman dukcapil.padangpariamankab.go.id




10.

11.

12.

13.
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Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang
Administrasi  Kependudukan (Lembaran  Negara
Republik Indonesia Tahun 2006 Nomor 124, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4674)
sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang
Nomor 24 Tahun 2013 tentang Perubahan Atas
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang
Administrasi Kependudukan (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2013 Nomor 232, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5475);
Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 35587)
sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang
Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua Atas
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5679);

Peraturan Pemerintah Nomor 46 Tahun 2011 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009
tentang Pelayanan Publik;

Peraturan Pemerintah Nomor 102 Tahun 2012 tentang
Perubahan Peraturan Pemerintah Nomor 37 Tahun
2007 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 23
Tahun 2006 tentang Administrasi Kependudukan;
Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 40
Tahun 2019 tentang Pelaksanaan Undang-Undang
Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administrasi
Kependududkan Sebagaimana telah Diubah dengan
Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2013 tentang
Perubahan Atas Undang-Undang Nomor 23 tahun 2006
tentang Administrasi Kependudukan (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 102, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6354);
Peraturan Presiden Nomor 96 Tahun 2018 tentang
Persyaratan dan Tata Cara Pendaftaran Penduduk dan
Pencatatan Sipil (Lembaran Negara RI Tahun 2018
Nomor 184);

Peraturan Presiden Nomor 76 Tahun 2013 tentang
Pengelola Pengaduan Pelayanan Publik;

Keputusan Presiden Nomor 88 Tahun 2004 tentang
Pengelolaan Informasi Kependudukan (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2004 No. 119)
Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
Nomor 15 Tahun 2014 tentang Pedoman Standar
Pelayanan Publik;

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
dan Reformasi Birokrasi Nomor 14 Tahun 2017 tentang
Pedoman Penyusunan Survei Kepuasan Masyarakat




Menetapkan
PERTAMA

KEDUA

KETIGA
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14. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
Nomor 24 Tahun 2014 tentang Pengelola Pengaduan;
15. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 11 Tahun

2010 tentang Pedoman Pendataan Penerbitan
Dokumen Kependudukan dalam Administrasi
Kependudukan;

16. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 12 Tahun
2010 tentang Pedoman Pencatatan Perkawinan dan
Pelaporan Akta yang diterbitkan oleh negara lain;

17. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 15 Tahun
2010 dan Menteri Kesehatan Nomor 162 Menkes
tentang Pelaporan Kematian dan Penyebab Kematian;

18. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 19 Tahun
2010 tentang Formulir dan Buku yang digunakan
dalam Pendaftaran Penduduk dan Pencatatan Sipil;

19. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 10 Tahun
2011 tentang Penerbitan Dokumen Pendaftaran
Penduduk sebagai Akibat Perubahan Alamat;

20. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 25 Tahun
2011 tentang Pedoman Pengkajian Pengembanagn dan
Pengelolaan Sistem Informasi Administrasi
Kependudukan (SIAK);

21. Peraturan Daerah Kabupaten Padang Pariaman
Nomor 10 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah (Lembaran Daerah
Kabupaten Padang Pariaman Tahun 2016 Nomor 10);

22. Peraturan Bupati Nomor 55 Tahun 2016 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi
serta Tata Kerja Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil Kabupaten Padang Pariaman;

23. Peraturan Bupati Padang Pariaman Nomor 33 Tahun
2017 tentang Petunjuk Teknis dan Standar Biaya
Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja
Daerah (APBD) Kabupaten Padang Pariaman Tahun
Anggaran 2018.

MEMUTUSKAN

Program Nagari Go Digital pada Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kabupaten Padang Pariaman Tahun 2019.

Nagari Go Digital adalah program Inovasi yang
memungkinkan Masyarakat di Kabupaten Padang
Pariaman untuk mengajukan pelayanan dan mencetak
langsung dokumen kependudukannya di Kantor Nagari
sesuai dengan alamat di Kartu Tanda Penduduk (KTP).

Layanan yang dapat diajukan adalah Perubahan Kartu
Keluarga (KK) yang terdiri dari Pembuatan KK Baru,
Perubahan KK, Pecah KK, dan Penggantian KK Hilang,
Permohonan Pencetakan KTP yang terdiri dari KTP Baru,
KTPEL Ganti KTP, KTPEL Hilang, KTPEL Rusak dan KTPEL
Ganti Suket, Akta Kelahiran, Akta Kematian, Permohonan
Pindah, Kartu Identitas Anak, dan Layanan Pengaduan




KEEMPAT

KELIMA

KEENAM
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Tamasya.

Dokumen Cetak Kependudukan yang dilayani di Nagari
adalah Akta Kelahiran, Akta Kematian, Kartu Keluarga,
SKPWNI.

Segala biaya yang timbul akibat Keputusan ini dibebankan
kepada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah
Kabupaten Padang Pariaman Tahun Anggaran 2019 pada
Dokumen Pengguna Anggaran Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kabupaten Padang Pariaman;

Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan
dengan ketentuan bahwa segala sesuatu akan dirubah dan
diperbaiki kembali sebagaimana mestinya jika dikemudian
hari ternyata terdapat kekeliruan dalam penetapannya.

DITETAPKAN DI : PARIAMAN
PADA TANGGAL : 5 OKTOBER 2019

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN

Tembusan disampaikan kepada yth:

1. Bupati Padang Pariaman;

2. Inspektur Kab. Padang Pariaman;
3. Kepala BPKD Kab. Padan Pariaman;

4. Kepala Bagian Organisasi dan RB Setdakab Padang Pariaman;
S. Arsip
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SOP NAGARI GO DIGITAL

PROSEDUR APLIKASI DUKCAPIL CERIA DIGITAL KARTU IDENTITAS ANAK (NAGARI)

OPERATOR MUTU BAKU
NO. AKTIVITAS PEMOHON | PENERIMA | KASI/ | OPERATOR POS KELENGKAPAN | WAKTU | OUTPUT |KET
(OPERATOR| LAYANAN | KABID | PENCETA- | INDONESIA
NAGARI) DIGITAL KAN

1. Menerima berkas persyaratan Persyaratan 5| Menit | Data yang
(soft file) dari masyarakat dan |\ Start dokumen, komputer/ valid
Input Data KIA smartphone, internet

2. Menerima, memverifikasi, dan — Komputer / 2| Menit | Data yang
memvalidasi data smartphone, valid

internet, scanner

3. Menerima dan mengkonfirmasi Komputer, internet | 1| Menit | Data yang
kebenaran data ] valid

4, Mencetak dokumen KIA dan Komputer, internet,| 2| Menit | Dokumen
mencatatat ke buku register [j buku, alat tulis, KIA

printer

5. Mengecek dokumen KIA yang Dokumen KIA 1| Menit | Dokumen
sudah dicetak [j KIA

6. Memasukkan dokumen KIA ke Dokumen KIA 2| Menit | Dokumen
dalam amplop E:I KIA

7. Dokumen KIA siap dikirim ke Dokumen KIA 3| Hari Dokumen
nagari > KIA

8. Dokumen KIA diterima nagari, Dokumen KIA 3| Menit | Dokumen
siap diserahkan ke masyarakat ( Finish ) KIA
dan  mengarsipkan  berkas
persyaratannya
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PROSEDUR APLIKASI DUKCAPIL CERIA DIGITAL KARTU IDENTITAS ANAK (MASYARAKAT)

OPERATOR MUTU BAKU
NO. AKTIVITAS PEMOHON | PENERIMA | KASI/| OPERATOR POS OPERATOR| KELENGKAPAN | WAKT | OUTPUT |KET
(MASYAR- | LAYANAN |KABID | PENCETAKAN | INDONESIA | NAGARI U
AKAT DIGITAL
1. | Melengkapi berkas persyaratan Persyaratan 5| Menit | Data yang
(soft file) dan Input Data KIA < Start ) dokumen, komputer/ valid
smartphone, internet
2. | Menerima, memverifikasi, dan — Komputer / 2 |Menit | Data yang
memvalidasi data smartphone, valid
internet, scanner
3. | Menerima dan mengkonfirmasi Komputer, internet | 1|Menit| Data yang
kebenaran data j valid
4. | Mencetak dokumen KIA dan Komputer, internet, | 2 | Menit| Dokumen
mencatatat ke buku register I:j buku, alat tulis, KIA
printer
5. | Mengecek dokumen KIA yang Dokumen KIA 1| Menit | Dokumen
sudah dicetak ['j KIA
6. | Memasukkan dokumen KIA ke I:\ﬁ Dokumen KIA 2| Menit | Dokumen
dalam amplop KIA
7. | Dokumen KIA siap dikirim ke Dokumen KIA 3|Hari | Dokumen
Nagari L KIA
8. | Dokumen KIA diterima nagari, Dokumen KIA 2| Menit | Dokumen
siap diserahkan ke masyarakat KIA
dan mengarsipkan berkas |_j
persyaratannya
9. | Dokumen KIA diterima - Dokumen KIA 2 | Menit | Dokumen
masyarakat ( Finish >< KIA
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PROSEDUR APLIKASI DUKCAPIL CERIA DIGITAL KARTU KELUARGA (NAGARI)

OPERATOR MUTU BAKU
NO. AKTIVITAS PEMOHON | PENERIMA | KAS| / KELENGKAPAN WAKTU | OUTPUT | KET
(OPERATOR| LAYANAN | aABID |KADIS
NAGARI) DIGITAL
1. Menerima berkas persyaratan (soft file) dari Persyaratan dokumen | 5 | Menit| Data yang
masyarakat dan Input Data Kartu Keluarga KK, scanner , valid
start ) komputer/ smartphone,
internet
2. Menerima, memverifikasi, memvalidasi data Komputer , internet 2 | Menit| Data yang
: —— valid
tidak |_/J
3. Menerima dan mengkonfirmasi kebenaran data Komputer, internet 1 | Menit| Data yang
(ika ada kesalahan data dikembalikan ke valid
operator penerima untuk dikonfirmasi ke
masyarakat agar melengkapi persyaratan yang tidak
kurang dan dicatat di dalam  buku
permasalahan, jika tidak ada kesalahan data
proses dilanjutkan)
4. Sertifikasi elektronik Smartphone, internet, | 1 | Menit| Dokumen
I:j Dokumen KK KK
5. Mencatat ke dalam buku register dan mengirim Komputer, internet, 2 | Menit| Dokumen
dokumen KK yang siap di print (softfile format B buku, alat tulis KK
pdf).
7. Memprint dokumen KK, dokumen KK siap Dokumen KK, printer | 2 | Menit| Dokumen
diserahkan ke masyarakat dan mengarsipkan < Finish >\ KK
berkas persyaratannya
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PROSEDUR APLIKASI DUKCAPIL CERIA DIGITAL KARTU KELUARGA (MASYARAKAT)

OPERATOR MUTU BAKU
NO. AKTIVITAS PEMOHON |PENERIMA | KASI / OPERATOR| KELENGKAPAN WAKTU | OUTPUT| KET
(MASYARA- | LAYANAN | KABID [KADIS| NAGARI
KAT) DIGITAL

1. Melengkapi berkas persyaratan (soft Persyaratan 5 | Menit| Data yang

file) dan Input Data Kartu Keluarga ( Smﬂ) dokumen KK,internet, valid
scanner, komputer /
\ smartphone

2. Menerima, memverifikasi, E_l va Komputer, internet 2 | Menit| Data yang
memvalidasi data : ] valid

tidak /

3. Menerima dan mengkonfirmasi Komputer, internet 1 | Menit| Data yang
kebenaran data (jika ada kesalahan valid
data dikembalikan ke operator y
penerima untuk dikonfirmasi ke
masyarakat agar melengkapi tidak
persyaratan yang kurang dan dicatat
di dalam buku permasalahan, jika
tidak ada kesalahan data proses
dilanjutkan)

4. Sertifikasi elektronik Smartrphone, 1 | Menit| Dokumen

I::I internet, Dokumen KK
KK

5. Mencatat ke dalam buku register dan E Komputer, internet, | 2 | Menit| Dokumen
mengirim dokumen KK yang siap di buku, alat tulis KK
print (softfile format pdf).

6. Memprint dokumen KK, dokumen KK Dokumen KK, printer | 2 | Menit| Dokumen
siap disc_erahkan ke masyarakat dan /|_\| KK
mengarsipkan berkas persyaratannya

7. Dokumen KK diterima Dokumen KK 2 | Menit| Dokumen

( Finish ) KK
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PROSEDUR APLIKASI DUKCAPIL CERIA DIGITAL SKPWNI (MASYARAKAT)

PEMOHON |[OPERATOR OPERA- MUTU BAKU
NO. AKTIVITAS (MASYARAK | PENERIMA |KASI /[KADIS| TOR KELENGKAPAN | WAKTU | OUTPUT| KET
AT) LAYANAN [KABID NAGARI
DIGITAL
1. Melengkapi berkas persyaratan (soft file) Persyaratan 5 | Menit| Data yang
dan Input Data SKPWNI dokumen SKPWNI, valid
Start scanner, komputer/
\—/ smartphone,
internet

2. Menerima, memverifikasi, memvalidasi va Komputer, internet | 2 | Menit| Data yang
data ] valid

tidak

3. Menerima dan mengkonfirmasi kebenaran Komputer, internet | 1 | Menit| Data yang
data (jika ada kesalahan data valid
dikembalikan ke operator penerima untuk >
dikonfirmasi ke  masyarakat  agar \>
melengkapi persyaratan yang kurang dan tidak
dicatat di dalam buku permasalahan, jika
tidak ada kesalahan data proses
dilanjutkan)

4. Sertifikasi elektronik Smartphone, 1 | Menit| Dokumen

[ ] internet, Dokumen SKPWNI
SKPWNI

5. Mencatat ke dalam buku register dan Komputer, internet, | 2 | Menit| Dokumen
mengirim dokumen SKPWNI yang siap di ] buku, alat tulis SKPWNI
print (softfile format pdf).

6. Memprint dokumen SKPWNI, dokumen Dokumen SKPWNI,| 2 | Menit| Dokumen
SKPWN siap diserahkan ke masyarakat | printer SKPWNI
dan mengarsipkan berkas persyaratannya

7. Dokumen SKPWNI diterima Dokumen SKPWNI | 1 | Menit| Dokumen

( Finish ) SKPWNI
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PROSEDUR APLIKASI DUKCAPIL CERIA DIGITAL SKPWNI (NAGARI)

OPERATOR MUTU BAKU
NO. AKTIVITAS PEMOHON | PENERIMA | KASI / KELENGKAPAN | WAKTU | OUTPUT | KET
(OPERATOR| LAYANAN |KABID | KADIS
NAGARI) DIGITAL
1. Menerima berkas persyaratan (soft file) dan Persyaratan 5 | Menit| Data yang
Input Data SKPWNI dokumen SKPWNI, valid
Start scanner, komputer/
—J smartphone,
internet
2. Menerima, memverifikasi, memvalidasi data va Komputer, internet | 2 | Menit| Data yang
_ B valid
tidak L
3. Menerima dan mengkonfirmasi kebenaran data Komputer, internet | 1 | Menit| Data yang
(ika ada kesalahan data dikembalikan ke valid
operator penerima untuk dikonfirmasi ke
masyarakat agar melengkapi persyaratan yang tidak
kurang dan dicatat di dalam  buku
permasalahan, jika tidak ada kesalahan data
proses dilanjutkan)
4. Sertifikasi elektronik Smartphone, 1 | Menit| Dokumen
I::I internet, Dokumen SKPWNI
SKPWNI
5. Mencatat ke dalam buku register dan mengirim Komputer, internet, | 2 | Menit| Dokumen
dokumen SKPWN yang siap di print (softfile l< buku, alat tulis SKPWNI
format pdf). —
6. Memprint dokumen SKPWN, dokumen SKPWN Dokumen SKPWNI,| 2 | Menit| Dokumen
siap diserahkan ke  masyarakat dan ( Finish ) printer SKPWNI
mengarsipkan berkas persyaratannya
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PROSEDUR APLIKASI DUKCAPIL CERIA DIGITAL AKTA KEMATIAN (NAGITA) NAGARI

OPERATOR MUTU BAKU
NO. AKTIVITAS MASYARAK| OPERATOR |PENERIMA | KASI / KELENGKAPAN | WAKTU | OUTPUT (KET
AT NAGARI | LAYANAN |KABID | KADIS
DIGITAL
1. Melengkapi persyaratan (soft file) ( \ Persyaratan 5| Menit | Data yang
Start .
4 dokumen, valid
2. Menerima berkas persyaratan (soft file) Persyaratan dok., | 5| Menit | Data yang
dari masyarakat dan Input Data Akta — Ve komputer / valid
Kematian tidak| [ | smartphone,
internet, scanner
3. Menerima, memverifikasi, memvalidasi 1 Vva Komputer / 2 | Menit | Data yang
data fidak ] internet valid
4. Pengajuan sertifikasi elektronik, (jika Komputer, 1| Menit | Data yang
ada kesalahan data dikembalikan ke internet valid
operator penerima untuk dikonfirmasi _ \
ke masyarakat agar melengkapi tidak
persyaratan yang kurang dan dicatat di
dalam buku permasalahan, jika tidak
ada kesalahan data proses dilanjutkan)
5. Sertifikasi elektronik \ Smartphone, 1| Menit | Dokumen
[j internet, Akta
Dokumen  Akta Kematian
Kematian
6. Mengirim soft file dokumen akta Dokumen, alat | 1| Menit | Dokumen
kematian (format pdf) yang akan | tulis, buku Akta
dicetak ke operator nagari Kematian
7. Mencetak dokumen akta kematian, Dokumen  Akta | 5| Menit | Dokumen
serta pembukuan dokumen akta Kematian, Akta
kematian dan pengarsipannya — komputer, printer, Kematian
buku, alat tulis
8. Dokumen akta kematian diserahkan ke Dokumen  Akta | 1 | Menit | Dokumen
masyarakat ( Finish ) Kematian Akta
Kematian
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PROSEDUR APLIKASI DUKCAPIL CERIA DIGITAL AKTA KEMATIAN (NAGITA) MASYARAKAT

OPERATOR MUTU BAKU
NO. AKTIVITAS MASYARAKAT | PENERIMA |KASI /|[KADISIOPERATOR| KELENGKAPAN | WAKTU | OUTPUT | KET
LAYANAN KABID NAGARI
DIGITAL
1. Melengkapi persyaratan (soft file) dan Persyaratan 5| Menit | Data
Input Data Akta Kematian va dokumen, yang
< Start ) smartphone, valid
internet
2. Menerin_]a, _ memverifikasi, — va _Komputer /| 2| Menit | Data
memvalidasi data _ L internet yang
tidak valid
3. Pengajuan sertifikasi elektronik, (jika Komputer, 1| Menit | Data
ada kesalahan data dikembalikan ke internet yang
operator penerima untuk dikonfirmasi e valid
ke masyarakat agar melengkapi tidak—<\>'_
persyaratan yang kurang dan dicatat
di dalam buku permasalahan, jika
tidak ada kesalahan data proses
dilanjutkan)
4. Sertifikasi elektronik Smartphone, 1| Menit | Dokumen
internet, Akta
Dokumen Akta Kematian
Kematian
5. Mengirim soft file dokumen akta Dokumen, alat | 1| Menit | Dokumen
kematian (format pdf) yang akan ] tulis, buku Akta
dicetak ke operator nagari Kematian
6. Mencetak dokumen akta kematian, Dokumen Akta | 5| Menit | Dokumen
serta pembukuan dokumen akta rj Kematian, Akta
kematian dan pengarsipannya L komputer, Kematian
printer,  buku,
alat tulis
7. Dokumen akta kematian diserahkan Dokumen Akta | 1| Menit | Dokumen
ke masyarakat ( Finish ) Kematian Akta
Kematian
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PROSEDUR APLIKASI DUKCAPIL CERIA DIGITAL AKTA KELAHIRAN (NAGITA) NAGARI

OPERATOR MUTU BAKU
NO. AKTIVITAS MASYA- | OPERATOR|PENERIMA | KASI / KELENGKA- | WAKTU | OUTPUT [KET
RAKAT | NAGARI | LAYANAN |KABID KADIS PAN
DIGITAL
1. Melengkapi persyaratan (soft file) /ﬁ Persyaratan 5| Menit | Data yang
Start dokumen, valid
H—J
2. Menerima berkas persyaratan (soft file) dari \ a Persyaratan 5| Menit | Data yang
masyarakat dan Input Data Akta Kelahiran ] dok.,komputer valid
tidjak L / smartphone,
intrnt, scanner
3. Menerima, memverifikasi, memvalidasi data a Komputer /| 2| Menit | Data yang
Ej v internet valid
tidak
4. Pengajuan sertifikasi elektronik, (jika ada Komputer, 1| Menit | Data yang
kesalahan data dikembalikan ke operator internet valid
penerima untuk dikonfirmasi ke masyarakat agar /
melengkapi persyaratan yang kurang dan dicatat .
di dalam buku permasalahan, jika tidak ada tidak
kesalahan data proses dilanjutkan)
5. Sertifikasi elektronik N Smartphone, 1| Menit | Dokumen
I:j internet, Dok. Akta
Akta Kelahiran Kelahiran
6. Mengirim soft file dokumen akta kelahiran (format P Dokumen, alat | 1 | Menit | Dok. Akta
pdf) yang akan dicetak ke operator nagari | tulis, buku Kelahiran
7. Mencetak dokumen akta Kkelahiran, serta Dokumen Akta | 5 | Menit | Dokumen
pembukuan dokumen akta kelahiran dan < Kelahiran, Akta
pengarsipannya I: komputer, Kelahiran
printer, buku,
alat tulis
8. Dokumen akta kelahiran diserahkan ke Dokumen Akta | 1 | Menit | Dok. Akta
masyarakat ( Finish ) Kelahiran Kelahiran
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PROSEDUR APLIKASI DUKCAPIL CERIA DIGITAL AKTA KELAHIRAN (NAGITA) MASYARAKAT

OPERATOR MUTU BAKU
NO. AKTIVITAS MASYARAKAT | PENERIMA [KASI /|KADISIOPERATOR| KELENGK- | WAKTU | OUTPUT |KET
LAYANAN KABID NAGARI APAN
DIGITAL
1. Melengkapi persyaratan (soft file) dan Input va Persyaratan | 5| Menit | Data yang
Data Akta Kelahiran C\ dokumen, valid
Start Smartphone,
W/ internet
2. Menerima, memverifikasi, memvalidasi data | | va Komputer /| 2| Menit | Data yang
tidak L internet valid
3. Pengajuan sertifikasi elektronik, (jika ada Komputer, 1| Menit | Data yang
kesalahan data dikembalikan ke operator internet valid
penerima untuk dikonfirmasi ke masyarakat idak
agar melengkapi persyaratan yang kurang \>—
dan dicatat di dalam buku permasalahan,
jlka tidak ada kesalahan data proses
dilanjutkan)
4, Sertifikasi elektronik Smartphone, | 1| Menit | Dokumen
E:I internet, Akta
Dok.Akta Kelahiran
Kelahiran
5. Mengirim soft file dokumen akta kelahiran ’—\ Dokumen, 1| Menit | Dokumen
(format pdf) yang akan dicetak ke operator | alat tulis, Akta
nagari buku Kelahiran
6. Mencetak dokumen akta kelahiran, serta Dok. akta | 5| Menit | Dokumen
pembukuan dokumen akta kelahiran dan Kelahiran, Akta
pengarsipannya B komputer, Kelahiran
printer, buku,
alat tulis
7. Dokumen akta kelahiran diserahkan ke Dokumen 1| Menit | Dokumen
masyarakat ( Finish )€ Akta Akta
Kelahiran Kelahiran




KUALIFIKASI BOT YANG DIPERLUKAN

Cepat, Melakukan aktifitas pelayanan sesegera mungkin dengan hasil
yang maksimal tanpa mengurangi kualitas dan etika.

Teliti, mengerjakan sesuatu dengan penuh perhatian, cermat dan
berhati-hati, memperhatikan dengan detail pada apa yang di kerjakan,
sehingga dapat meminimalisasi kesalahan

Melek teknologi, Paham teknologi dan mampu mengaplikasikan
Program Dukcapil Ceria Mobile dan Nagari Go Digital

Responsif, Kepekaan dalam menyikapi berbagai hal yang dihadapi
dalam pelayanan online.

Efisien, Kemauan untuk menyelesaikan pekerjaan cermat, cepat,
tepat dan berdaya guna tanpa mengurangi tujuan utama.

Akuntabel, Kemampuan untuk melakukan aktifitas secara transparan
dan  dapat dipertanggungjawabkan  sesuai dengan Peraturan
Perundang-undangan yang berlaku.




N —

o

HAL-HAL YANG HARUS DIPERHATIKAN

. Baca dan periksa kembali dokumen yang akan dikirim.
. Perhatikan data antara lembar permohonan dengan surat keterangan

persyaratan dokumen.

. Perhatikan format urutan pengisian tanggal, bulan, dan tahun, karena

terdapat perbedaan format urutan antara website Dukcapil Ceria Mobile
Administrator dengan website SIAK.

Teliti dalam pengetikan dan penginputan data masyarakat.

Selalu rubah status permohonan dari “Baru” menjadi “Proses” saat
melakukan pelayanan online, untuk mengantisipasi administrator BOT
lain mengerjakan permohonan yang sama.

Selalu isikan keterangan respon saat pengiriman softfile dokumen
ataupun melakukan penolakan permohonan masyarakat.

Reload web setelah mengubah status permohonan, karena status
permohonan “baru” tidak berubah otomatis menjadi “proses” setelah di
rubah di menu “respon”, dan status “proses” tidak berubah otomastis
menjadi “selesai”, sehingga harus di reload kembali, untuk melihat
status permohonan yang terbaru.

Perhatikan upload file yang telah dikirim kepada masyarakat jika
mengklik “respon” kembali. Permohonan yang telah selesai dikerjakan
(status “selesai”), jika dilakukan klik ulang menu “respon” akan
menyebabkan file pdf yang di upload menjadi hilang, sehingga jika
membuka “respon” pada permohonan dengan status “selesai”, lakukan
upload ulang file.

. Pastikan pas foto KIA telah sesuai format, lakukan rotate (memutar),

straighten (meluruskan), dan crop (memotong) jika diperlukan.
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MEKANISME/LANGKAH PENGURUSAN
DOKUMEN KEPENDUDUKAN ONLINE BAGI BOT
1) KIA (KARTU IDENTITAS ANAK)

1. Buka akun Dukcapil Ceria Digital Administrator dengan mentype
http://siak.padangpariamankab.go.id:81 /androids/admin# di web browser, masukkan
username dan password administrator.

@ LOGIN| Dukeapilceria Digital X +

<« C  ® Notsecure | siak goid81 welcome# o % @

Dukcapilceria Digital

WARNING
Maaf anda harus login lebih dahulu

Login &

Layanan Online

2018 © Disdlkedoil Kab. Padane Pariarhan

2. Klik pengajuan baru

C youtube - Penelusuran Google x| ™ youtube downloader - Penelu: X | NewTab X | NewTab X @ Dukcapilceria Digital X+

<« G @ Notsecure | siak go.id:81/androids/admin a x @

¥ DISDUKCAPIL

Dashboard vayanan onine
@& DASHBOARD

# Home » Dashboard
PENCARIAN

DATA USER

PUBLIK

94 89 ,i, 2009

Pengajuan Baru Pengajuan Proses Pengajuan Ditolak
PPERMOHONAN ONLINE

LAPORAN 1 25 2244

Pengaduan Baru Pengaduan Proses Pengaduan Selesai

94 3955 6646

Pengajuan Total KM Total User Total

m e & =0 6 & 8 Dz E




3. Klik Pengajuan KIA

G youtube - Penelusuran Google x| G youtube downloader - Penelus X | NewTab X | NewTab X @ Dukcapilceria Digital X + - X

<« G ® Notseaure | siak g0.dB1/androids/admin a x @

¥ DISDUKCAPIL

Dashboard ayanen onine
@& DASHBOARD

4 Home » Dashboard
PENCARIAN

DATA USER
64 (0]

Pengajuan KK Pengajuan Lahir

PUBLIK

PPERMOHONAN ONLINE

SETTING

LAPORAN

6 3

Pengajuan Pindah Pengajuan KIA

m 2 & =06 6 &8
4. Pilih status permintaan “Baru” dan cek kelengkapan dan keaslian persyaratan dokumen
dari Permohonan, Kartu Keluarga, Akta Lahir, dan Photo

@ Dukeapilceria Digital x  + &= a X

<« C @ Notsecure | siak go.id:81/androids/admin# * @

DISDUKCAPIL

DASHBOARD No  1dTrx TglMasuk * Jam * TglSelesai  JkWaktu  Id User Nama pemohon Status ~ Action

e 230320KIAS607 2020-03-23  09:41:51 0000-00-00 O 1306 proses
230320KIAS699  2020-03-23  09:46:30 0000-00-00 0O 13711 . o Proses m
ERMOHONAN ONLINE 230320KIAS700 2020-0323  09:5430 00000000 0O 13718 e Proses m
SETTING 230320KIAS701 20200323  09:56:56 0000-00-00 O 1305 Proses m
230320KIA5704 20200323  10:06:26 00000000 O 1305 8aru

230320KIAS710 20200323 10:21:19 00000000 O 1602 [ 8aru & Permohonan
& Kartu Keluarga
230320K1A5717 20200323  10:37:01 00000000 0O 1305 Baru S Akta Lahir
230320KIA5722  2020-03-23  10:52:53 0000-00-00 O 13050 - - Baru 8 Photo
— — T e

230320KIAS726 20200323  11:06:31  0000-00-00 0O 1305 saru
230320KIAS728 | 2020-03-23  11:18:55 0000-00-00 0O 13051 saru

Showing 61 to 70 of 84 entries < |s|6[f7lls|9| >

siak.padangpariamankab.g

5. Jika persyaratan dokumen telah dipastikan lengkap klik respon dan ubah status
permohonan dari “Baru” menjadi “Proses” untuk mengantisipasi administrator BOT lain
mengerjakan permohonan yang sama, kemudian klik Respon.

@ Dukeapilceria Digital x  + &= X

€ C @ Notsecure | siak. i go.id:81/androids/admin# * @

Konfirmasi

Apakah Anda yakin ingin respon data ini2

NIK
Pemohon

1305 Nama
T— Pemohon

Tgl
Permohonan

23-03-2020

Ket Respon

Status ‘ Proses i ‘

Baru |
Emall 0823849

‘ Selesai ‘

Ditolak
| Choose File | No f..sen

Upload PDF

L L
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Namun jika persyaratan dokumen tidak lengkap, ubah status dari “Baru” menjadi
“Ditolak” serta cantumkan keterangan respon terkait persyaratan yang kurang atau
kesalahan dalam permohonan.

6. Cetak Lembar Permohonan KIA dengan klik “Cetak” dan Pilih “Permohonan”, yang
berguna sebagai arsip dan memudahkan dalam melihat data penduduk yang akan
dikerjakan.

@ Dukcapilceria Digital x  + - X

< C ® Notsecure | siak. id81 By ™ @

¥ DISDUKCAPIL

&® D No Id Trx TglMasuk * Jam * TglSelesai  Jk Waktu Id User Nama pemohon Status ~ Action

e 230320KIAS697 2020-03-23  09:41:51  0000-00-00 O 13061 proses
PUBLIK 230320KIAS699 20200323  09:46:30 0000-00-00 O 1371 Proses m

PERMOHONAN ONLINE 230320KIAS700  2020-03-23  09:54:30 0000-00-00 0 1371 Proses
SETTING 230320KIAS701 | 202003-23  09:56:56 0000-00-00 O 1305 proses
230320KIAS704 20200323  10:06:26 0000-00-00 O 1305, Baru
230320KIAS710 20200323  10:21:19  0000-00-00 O 1602 ] Baru ). Perimoncnan
—— | ———
& Kartu Keluarga
230320KIA5717 20200323  10:37:01 00000000 0 1305 Baru B Akta Lahir
- & Photo
230320KIAS722 | 2020-03-23  10:52:53  0000-00-00 O 1z0s( N saru
230320KIAS726  202003-23  11:06:31 0000-00-00 0 1305 saru m
230320KIAS728  2020-03-23  11:18:55 00000000 O 13051 saru
Showing 61 to 70 of 84 entries < |s|e[fal 8|9 s

Setelah muncul, klik icon printer di bagian kanan atas lembar permohonan KIA.

@ Dukeapilceria Digital x 4+ = a X

€ C @ Notsecure | siak. g0.id:81/androids/admin# * @

Cetak Permohonan

230320KIAS704

No Permohonan
Nama Pemohon
NIK

Alamat

Tanggal Permononan : 23 Maret 2020
Jam 10:06:26
Status Permohonan  : Proses

Data Permohonan KIA

Nama Anak Tempat Lahir
NIK Anak 8 Tl Lahir
Nama Ayah

Respon

Status.




7.

8.

Save as foto KIA dengan mengklik “cetak” kemudian klik “photo”, setelah foto muncul klik
kanan foto dan pilih “save image as”, simpan foto dengan nama anak yang akan membuat
KIA, foto ini akan diupload di akun SIAK nantinya.

@ Dukcapilceria Digital x  +

€ > C @ Notsecure | siak. i id:81, PR ™ @

{¥5] DISDUKCAPIL

Permohonan KIA ¢

# Home > Permohonan KIA

Tanggal Awal : pilih =
Tanggal Akhir : Masukan Nama / NIK / 1d Trx
Reset & B
Open image in new tab
Save image 5.
Copy image
10 w|records Copy image address Search:

Search Google for image
Inspect Ctrl+Shift=1

No Id Trx Tgl Mas Status  Action

61 230320KIA5697  2020-03

-
63 230320KIA5700 2020-03-23  09:54:30 0000-00-00 0O 1371 [ Proses
~= 70 B
Untuk foto yang belum memenuhi standar penguploadan untuk KIA, silahkan crop
terlebih dahulu.

62 230320KIA5699  2020-03

Ble fdit Yew Picture Jook Hep
lPotcas. o B81 A ABX D0 0% 2@ G LdeaPcue daoConedt N
233 T ==

P

Selanjutnya pindah ke akun SIAK http://10.13.5.24:8080/Siak/, login dengan username
dan Bassword administrator.

W s Logn x 3
« C  ® Notsecase | 10.13.5.248000/5iak/ Naax B 0O

~

b

Sistem Informasi Administras| Kependudukan




10.Setelah masuk akun SIAK, klik KIA di menu Relasi/Terkait, selanjutnya di menu KIA atas
ilih “pendaftaran”.

B six x

€ 5 C  © Notsecwre | 10135243080/ Siak/appe ~ax 2 0O

PADANG PARIAMAN sistem iNFoRrmas! ADMINISTRAS! KEPENDUDUKAN (SIAK)
Halaman Utama

IR s -

Pendaftaran

Pencarian
Pendaftaran Penduduk Daftar/Cetak KIA
Penduduk Rentan

Pencatatan Sipil

Arsip/Dokumen

Relasi/Terkait

KIA

Pendaftaran Online

Sinkronisasi

Aggregat Penduduk(

Statistik

B O ~ I T e A | @ coumvmmiy A @ wrmeaangg A Sovl X

o

11.Masukkan NIK anak yang akan dibuat KIA pada cari berdasarkan, lihat kertas

Rermohonan yang telah di Rrint, setelah muncul Klik ubah

€ 5 C @ Notsecure | 101352480005k/spps ~a*x 9 O

PENUAF IAKAN KAK | U IDEN111AS ANAK

Provinsi* SUMATERA BARAT (13) " Kabupatenota PADANG PARIAMAN (5) v
Halaman Utama
Kecamatan ==PILIH KECAMATAN== v DesaKelurahan ==PILIH KELURAHANDESA== v
Sistem Informasi
Pencanan Cari Berdasarkan
Pendaftaran Penduduk v NIK B No. KK Kata Kunc
Penduduk Rentan Nama Lengkap i sndiunk Tanggal Lahir Kela Kunc
Pencatatan Sipil Ada Akta Lahir == PILIHAN == B Tanggal Entri Kata Kunc

Arsip/Dokumen

Relasi/Terkait

TEMPAT &
KiA No NOMOR KK NIK NOMOR AKTA NAMA LENGKAP LAHIR PHOTO OPERASI

) Pendaftaran Online
Sinkronisasi

Aggregat Pendudu Total : 1 Data | Total : 1 Halaman 1

Statistik

PR ~ [pre A Showsl X

12.Pada biodata anak, klik “foto”

€ C O Notsecure | 10135248000 Siak/apps - ax 9 0

. UBAH DATA KARTU IDENTITAS ANAK

Sistem Informasi

Pencarian
BIODATA ANAK
Pendaftaran Penduduk RO RRT I
NIK 1305 Nama Lengkap ———
Penduduk Rentan Jenis Kelamin LAKILAKI Tempat/Tanggal lahir —————
e Gol. Darah TIDAK TAHU Agama ISLAM
NIK lbu Nama lbu s
Arsip/Dokumen NIK Ayah Nama Ayah ——
Relasi/Terkait b
Provinsi Kabupaten/Kota 05 - PADANG PARIAMAN
Kecamatan e Desa/elurahan e
KiA Alamat KK e s
RT/RW 000/~
) Pendaftaran Online DK aDR 3 G 3EBiE
Sinkronisast No.Akta Kelahiran® L Anak Ke
Aggregat Penduduk(GIS)

A @ ey A Sowst X




13.Pilih menu “uploa

€ 9 C O Notsecure | 10.13.5.248080/Siak/apps

Nama Lengkap = Jenis Kelamn LAKI-LAKI
Tempat & Tgl Lair | Status Perkawinan BELUM KAWIN
Status Hubungan Dalam ANAK Pendidikan
Keluarga
PHOTO  KAMERA  UPLOAD
& wononrvasaies A B amueo Rty ~ A @ I T R R ~ I o~

~Pedoman Pelaksanaan Program Nagari Go Digital Dagi EOT

‘select image” untuk men

d” dan klik ¢ % %Rload foto anak.

ax 9 @

TIDAK/BLM SEKOLAH

o comummzumipg A Showsl X

14 .Klik “simpan” dan Eilih “za”

€ 3 C A Notsecurs | 10135248080 5iak/apps

© mnaDHEuAsa gy A

© savomnnps A

15.Proses berhasil dis
| @osumoan  x

imﬁan, klik “za”

@ sux x

€ 9 C A Notsecure | 10.135.248080/Siak/apps

@ vowomnnsy A

@ wnokrvasiiy A

& R rasaaripg

(2]

Apakah data ingin simpan?

v

B caissiosiaig A

Photo berhasil disimpan

@ omernn oy A | B awvackRAsey A

E comumuzome A

Qa*x % O :

ax 9 0



16.Kemudian berikan centang disebelah kanan foto, dan klik “registrasi”.

€ 9 C A Notsecure | 10.135.248080/Siak/apps a & 90

PENDAFTARAN KARTU IDENTITAS ANAK

Proviosi® SUMATERA BARAT (13)

Kabupaten/Kota PADANG PARIAMAN (5)
Kecamatan *=PILIH KECAMATAN== Desa/Kelurahan ==PILIH KELURAHAN/DESA==
Cari Berdasarkan
VINIK o No KK
Nama Lengkap Kata K Tanggal Lahir
Ada Akta Lahic ==PILIHAN == Tanggal Entri
==

No NOMOR KK NIK NOMOR AKTA NAMA LENGKAP Ym‘:::ﬂ:m PHOTO OPERASI
1 [ — [ —

O — e .«Q'

Total 1 Data | Total : 1 Halaman

E wnowwsipy & | @ wwounagy  ~ | @ oae

P9~ B asmacwmr.pey ~ @ cozusnmzudipg A

17.Klik “za” untuk data-data didaftarkan untuk Kartu Identitas Anak.

® s x
€ 5 C A Notsecure | 10135268060/5lakiopps ax % 0

e Apakah Data-data ini ingin didattarkan untuk Kartu
Wdenitas Anak?

W wnoksvasaps & | avonass A @ wkmsnanps & | D coetiersdes A W onmiena & | B Aavackmnss A | B GoBUBNUIUGIes A

18.Setelah selesai kemudian klik menu KIA di bagian atas, dan klik “Daftar/Cetak KIA”.

€ 3 C A Notseare | 10135208005ikpps ax % O :

PADANG PARIAMAN sis7e1 i orias Aominisras kepENDUDUKAN (5iaK)
oo L ]

Pendaftaran
RTU IDENTITAS ANAK
Daftar/Cetak KIA
Provinsi® SUMATERA BARAT (1) Kabupaten/Kota PADANG PARIAMAN (5)
Kecamatan =<PILIH KECAMATAN== DesaKelurahan ==PILIH KELURAHANIDES A==
Carl Berdasarkan
NIK No KK
Nama Lengkap Kata Kunct Tanggal Lahir Kata Kunc
Ada Akta Lahir == PILIHAN == Tanggal Entri
© wnomwsii ~ | @ ueomniise & | NRKSNANR - | B« o || B oam w o | @ Rarey A | @ comumMZUGERy A




19.Masukkan nomor NIK anak pada “cari berdasarkan”, dan pada menu pop-up di bawah

nomor KK pilih “KIA”.

€ 3 C A Notsecure | 10435248080/Siakiapps ax 2 @O :

% Halaman Utama

DAFTAR/CETAK KARTU IDENTITAS ANAK
Sistem Informast

. Provinsi® SUMATERA BARAT (13) " KabupatenKota PADANG PARIAMAN (5) .

Pendaftaran Penduduk Kecamatan ==PILIH KECAMATAN== " DesaKelurahan ==PILIH KELURAHANDESA== v

Penduduk Rentan Gt Dt

JINK oS No. KK
Nama Lengkap Kata Kunci Tanggal Lani Kata Kur
Ada Ata Lahir == PILIHAN == . Tanggal Entr Kt Kune
Penda
TEMPAT S ANAK
Sinkionisasi pedl | o e i TANGGAL LAHIR KE ALAMAT PHOTO OPERASI
BURPOPPPRR  cospu oS | C — v Qs
— i
KODE POS: 25585
—PILHAN - . Total - 1 Data | Total - 1 Halaman '
[ AN~
Draft KIA
~ RASANAK jpg. ~ @ v~ | & an IR z bpa A BNUZUGRLGY A Showal X

20.Kemudian klik “ya” untuk data ingin dicetak

€ >C AN 13.524800/5iak/pps @ x %O :

DAFTAR/CETAK KARTU IDENTITAS ANAK

Provins)® SUMATERA BARAT (13) T KabupatenKota PADANG PARIAMAN (5) .
Pendataran Penduduk Kecametan SePLIKECANATAI e *  DesaKelurahan ==PILIH KELURAHANDESA== .
Penduduk Rentan Can Berdasarkan
MK o No KK e
Arsip/Dokumen Nama Lengkap Kata Kunci Tanggal Lahir Kata Kun
ol - e S S e S
€ > C A Notsecure | 10.135248080/5K/20ps a%x % @ :

Apakah data iniingin di cetak?

21.Cetak langsung KIA dengan memilih printer yang aktif.

€ 9 C A Notsecure | 10.135.288080/5i0k/3pps a % % 0

EESESS

DAFTAR/CETAK KARTU IDENTITAS ANAK

Provinsi” SUMATERA BARAT (13) " KabupatenKota PADANG PARIAVAN (5) .
— ==PILIH KECAMATAN= v Desamcekramen ==PILIH KELURAHANDESA= .
Can Berdasarkan
v NIK 1309 No KK ata Ko
Nama Lengkap ata Kunci Tanggal Lahir Kat K
9 s x

€ 9 C A Notsecwrs | 10135245060/ Sink/apps

PRSI suATERA Bamar -
PEMERINTAH KABUPATEN PADANG PARIAMAN

Destnaton & HoPs00 Cadprover +

PADANG PAF Longhap "
— 2 &2 Pages Al -

Agama dsuw e
CETAK KARTU ANA LG e

Pendaftaran Penduduk e More setings v
e - PADANG PARIAMAN, 23.03-2020

Penduduk Rentan " KEPALADINAS KEPENDUDUKAN
DAN PENCATATAN SIPIL.

:2841.2030

Dokumen




22.Kembali ke akun Dukcapil Ceria Mobile administrator, klik respon pada permohonan KIA

zang dikerjakan tadi.

€ C A Notsecure | 1000422

DISDUKCAPIL

Permohonan KIA

Permohonan KIA

Tanggal Awal : SasuKin Tandizal Avial Status : pilih
Tanggal Akhir : Aasokan Ta Key: 240320KIAS855
=
10+ records Search:
No 1d Trx TglMasuk * Jam  * TglSelesai Jk Waktu Id User Nama pemohon Status Action
1 240320KIAS855  2020-03-24 10:5447  0000-00-00 0 130508000 [ Proses m
Showing 1 to 1 of 1 entries 1

& smoev uLANsaRsjpg

23.Ubah status “proses” menjadi “selesai” dan berikan keterangan respon bahwa KIA telah
selesai sebagaimana format di bawah ini. Kemudian klik respon.
_— R D — »

€ 3 C A Notsecwre | 1000122813y

Konfirmasi

Apakah Anda yakin ingin respon data ini?

NIK Pemohon Nama
Pemohon —

T8 24032020
Permohonan
Ket Respon KIA AN [TELAH SELESAI DI CETAK DAN AKAN DIKIRIM MELALUI VIA
POS KE KANTOR NAGARI ANDURIANG KEC 2 X 11 KAYU TANAM, TERIMA KASIH

Status Selesai

Baru
Email Proses

Selesai

Ditolak

Upload POF Choose File | No file chosen

reeser

24.Proses digital selesai, lanjutkan dengan mempacking KIA yang akan di kirimkan ke nagari
terkait melalui layanan Pos Indonesia.
9 X 1 imgR0R0034122006 1 g | O R 4

Hax 9 0O

Sukses




2) KARTU KELUARGA

1. Buka akun

Dukcapil

Ceria Digital

Administrator dengan
http://siak.padangpariamankab.go.id:81 /androids/admin# di web browser, masukkan

username dan password administrator.

@ LOGIN | Dukcapilceria Digital

X+

< C  ® Notsecure | siak.

go.id:81/androids/welcom

Dukcapilceria Digital

WARNING
Maaf anda harus login lebih dahulu
Login ®

Layanan Online

2018 © Disdukedbil Kab. Padane Pariarnan

2. Klik “Pengajuan Baru” pada dashboard Dukcapil Ceria Mobile Admlmstrator

G youtube - Penelusuran Google X | G youtube downloader - Penelus X | New Tab

& G @ Notsecure | siak.

[¥¥ DISDUKCAPIL

& DASHBOARD
PENCARIAN
DATAUSER
PUBLIK
PPERMOHONAN ONLINE

SETTING

3. Klik “Pengajuan KK”.

x | NewTab

g0.d:81/andraids/admin

Dashboard ayanan orine

# Home > Dashboard

95

Pengajuan Baru

1

Pengaduan Baru

Pengajuan Total

G youtube - Penelusuran Google X | G youtube downloader - Penelus X

& € ® Notsecure | siak

1 DISDUKCAPIL
@& DASHBOARD
PENCARIAN
DATA USER
PUBLIK
PERMOHONAN ONLINE
SETTING

LAPORAN

id:81

New Tab

91

Pengajuan Proses

25

Pengaduan Proses

3955

IKM Total

X | NewTab

Dashboard tayenan orine

# Home > Dashboard

64

Pengajuan KK

0

Pengajuan Lahir

3

Pengajuan KIA

x

@ Dukcapilceria Digital

2244

Pengaduan Selesai

User Total

@ Dukeapilceria Digital

x

*

Es

- x

a x @ :

2009

Pengajuan Ditolak

1207 PM

B gm0

mentype




4. Pilih status permintaan “Baru”, cek kelengkapan dan keaslian persyaratan dokumen dari
Permohonan Surat Nikah, Kartu Keluarga, Dokumen pendukung 1 2 dan 3.

@ Dukcpicern 0 % | @ img2020032411 x | K SIAK x| B s x | B s X | @ SPAGM x| @ (KNI X | B veuTube x| +
€« C A Notsecure | 10.0.0.122:81/androids/cadmin# * B o H
DISDUKCAPIL
¢ Masukan Tanggal Awal o Filih v
) S EREE Tanggal Akhir: Masukan Tanggal Akhir Keys Masukan Nama / NIK /1d Trx
10 v records Search:
No  1dTrx TglMasuk 4 jam 4 TglSelesai  JkWaktu  id User Nama pemohan  Status  Action
1 240320KKSB63  2020-0324  11:25:44  0000-00-00 0 1308 Proses m
2 240320KKS5867 20200324 114211 0000-0000 O 13085 Proses m
3 240370KKSB69 20200324 11:43:16 00000000 O 1303 Proses
4 240320KK5876 2020-03-24 12:07:40  0000-00-00 o 1308 Baru
s 240320KKS879 20200324 12:12:24 00000000  © 1308 Baru & Permahonan m
8 surat Nikah
6 240320KKSE82 | 20200324 1211922 00000000 O 1305, Baru B Kartu Kelusrgs
7 240320KKSBB4  2020-0324 122105 00000000 O 1308] Baru 8 Dok w
& Dok 2
8 240320KKS885  2020-0324  1225:42  0000-0000 O 1308, Baru 8 Dok 3 m
9 240320KKS899  2020-0324  13:50:16  0000-00-00 0 1303 Baru

10 240320KK5900 20200324 135313 0000-0000 O 1308] Baru m

-l © Type here to search
5. Jika dokumen persyaratan telah dlpastlkan lengkap klik “Respon dan ubah status
permohonan dari “Baru” menjadi “Proses” untuk mengantisipasi administrator BOT lain

mengerjakan permohonan yang sama, selanjutnya klik “Respon”.

@ Dukcopilceria D x | @ ima2020032411 x | KA SiAK x | B suk x | B suk x| @ siaxem x | @ KKNADIpSE x| €8 YeuTube x| + - &8 x

<« C A Notsecurs | 10.00.122:81/androids/cadmin# * W@ :

Konfirmasi

Apakah Anda yakin ingin respon data ini?

NIK o Nama
Pemohon Pemohon S

Tal
Permohonan

Ket Respon o

tunggu

Status

Emall i@gmail.com

Upload PDF | Choose File | No fi...osen

oo | e |

£ Type here 1o search

Namun jika persyaratan dokumen tidak lengkap, ubah status dar1 “Baru” menjadi
“Ditolak” serta cantumkan keterangan respon terkait persyaratan yang kurang atau
kesalahan dalam permohonan.




6. Selanjutnya Cetak Lembar Permohonan KK dengan klik “Cetak” dan Pilih “Permohonan”,

yang berguna sebagai arsip dan memudahkan dalam melihat data penduduk yang akan
dikerjakan.

@ oukeopicerin D x | @ img2020032¢11 x | @ siak x | B sk x | B sk X | @ SPAKEM x| @ KKNALIpH X | @ YouTube x| + - a8 x
<« C A Notsecure | 10.00.122:81/androids/cadmin# #
DISDUKCAPIL
4 Masukan Tanggal Awal i Pilih v
Tanggal Akhir : Masukan Tanggal Akhir Kay: Masukan Nama / NIK / 1d Trx
DA Export &
PUBLIK
10 v records search:
No o 1dTrx TglMasuk 4 jam 4 TglSelesai = JkWaktu  Id User Nama pemohon ~ Status ~ Action
1 240320KKS863  2020-03-24 11125144 | 0000-00-00 0 1308 proses
2 200320KKS867  2020-03-24 1114211 | 0000-00-00 0 1205 proses
3 240320KK5809  2020-03-24 1114316 0000-0000 0 1305 Proses
4 240320KKS876  2020-03-24  1207:40 | 0000-00-00 0 1308 Baru
s 240320KKS879  2020-03-24  12:12:24 | 0000-00-00 O 1305 saru & Permohonan
& Surat Nikah
6 2d0320KK5882  2020-03-24  1219:22 | 0000-00-00 0 1305 1 Baru B Kartu Keluarga
7 240320KK5884  2020-03-24  12:21:05  0000-00-00 o 1305 | Baru 8 Dek1
& Dok 2
8 2d0320KKS885  2020-03-24 1225012 | 0000-00-00 0 1305 8aru & Dok 3
° 240320KK5899  2020-03-24  1350:16 | 0000-00-00 O 1305 saru
10 240320KKS900  2020-03-24 135313 | 0000-0000 0 1305, Baru

Ll © Type here to search

Klik icon printer di kanan atas, dan pilih printer yang aktif.

@ Oukespilceria © X @ img2020032411 x | B SIAK x | B sk x | B sk X | @ SIPAKEM X | @ KKNALDIpdf X | @ YouTube x| + = =] x

<« C A Notsecure | 10.0.0.122:81/androids/cadminé o

Cetak Permohonan

240320KK5876

No Permohonan 240320KK5876

Nama Pemohon

NiK 1308/
Alamat 3 No Hp 0813
Tanggal Permohonan 24 Maret 2020

Jom 120740

Status Permohonan  © 2

Data Perubahan

1. merubah nama ayah mismanell

£ Type here to search it ~ A ¢

7. Selanjutnya pindah ke akun SIAK http://10.13.5.24:8080/Siak/, login dengan username

dan password administrator, setelah login klik menu “Pendaftaran Penduduk”, klik “WNI”,

Rada menu Rog—ug “Kartu Keluarga” kiri atas Rilih “Daftar‘ Cetak Biodata WNI”.

€ 3 C O MNotsecure | 10.13.5248080/Siak/apps “ax @ @ :

PADANG PARIAMAN sisren inrormas ADMINSTRAS| KEPENDUDUKAN (SIAK)

Input Kartu Keluarga
anian
Input Biodata

Pendafiaran Penduduk Input Gelar

L Daftar/Cetak Kartu Keluarga

Daftar Wajib KTP WNI
I — Daftar/Cetak Biodata WNI
Daftar Riwayat icdata WN
Pencatatan Sipil

Dattar Permintaan NIK Bayi
Arsip/Dokumen

Daftar Proses Kematian

RelasiTerkat Daftar Pelaporan Perkawinan KUA

Pendaftaran Online )
Daftar Kenversi OA ke WN|

Pengajuan Sertifikasi Elekironik Kartu Keluarga
Ao Daftar/Cetak Sertifikasi kartu Keluarga

Statistik
Pengajuan Sertifikasi Elektronik Biodata WHI

Laporan Daftar/Cetak Sertifikasi Biodata WNI

~ Showsll X




@ Dukospilceria D x | @ img2020032411 x B sk

<« C A Notsecure | 10.13.5.24/Siak/apps

Halaman Utama
tem Informasi
Pencarian
Pendaftaran Penduduk ¢
Penduduk Rentan
Pencatatan Sipil
Arsip/Dokumen
Relasi/Terkait
Pendafiaran Oniine
ronisasi
Aggregat Penduduk(GIS)
Statisiik

Laporan

AL Type here to search

9. Isikan/ ubah data kartu keluarga sesuai dengan lembar permohonan, setelah selesai klik

“simpan”

Provinsi®

Kecamatan

Cari Berdasarkan

FTAR/CETAK BIOD;

x B sk

WNI

SUMATERA BARAT (13)

==PILIH KECAMATAN==

x | @ sipakem

v KabupatenKota

¥ Desa/Kelurahan

X | @ KKNADLpdf x| @B YouTube

PADANG PARIAMAN (5)

==PILIH KELURAHAN/DES A==

1308

== PILIHAN =

Kata Kunci

Kata Kunci

ALAMAT PHOTO

RT.-RW, - DUSUN ;

TELP. :| KODE POS :

NIK Kata Kunci /I No. KK
Nama Lengkap Kata Kundi Jenis Kelamin
Tempat Lahir pa— Tanggal Lahir
Status Hub. Keluarga == PILIHAN == v Tanggal Entri
TEMPAT &

NO NOMOR KK NIK NAMA LENGKAP TANGOAL LAHIR

1 1305 ) &

2 1308 —

3 1305. &

RT.-RW. - DUSUN
TELP. :| KODE POS :

8. Masukkan No KK permohonan penduduk di “Cari Berdasarkan” th “Tampﬂkan

x| +
B a ¥ (4]
HABIB:
OPERASI
Qs
Qs
Qs

@ Dukespiceria D X | @ img2020032411 x B siax

&« C A Notsecure | 10.13.5.24/Siak/apps

)| Keseaeran oa au e

Pendaflaran Penduduk ¢

Penduduk Rentan

Pencatatan Sipil

Arsipl

Relasi/Terkalt

Pendaftaran Online
ronisasi

Aggregat Penduduk(

Statistik

Laporan

O Type here to search

10.Klik “ya” untuk data ingin disimpan.

Tanggal Perkawinan
Tanggal Perceraian
Kelainan Fisik dan Mental
Pendidikan*

SMS Phone

DATA ORANG TUA
NIK by

NIK Ayah
DATAADMINISTRAS|
Nama Ketua RT

Nama Petugas Registrasi-
INFORMAS| SISTEM

Modified By
Created By
Informasi
CATATAN KAKI

x B sk

=]

=]

1- TIDAK ADA

4 - SLTPISEDERAJAT

.

ZULHELMI

x ‘ @ SIPAKEM

Pencatatan Percaraian
SHBKEL

Penyandang Cacat *

Jenis Pekerfaan -

Narna Lengkap Ibu*

Nama Lengkap Ayah

Nama Ketua RW

NIP Petugas Registrasi

Modified Date
Craated Data

2- MENGURUS RUMAH TANG ¥

== PILIHAN == T No.Aka

KEPALA KELUARGA

== PILIHAN ==

31012019 10:23:31
20.06-2012 00:00:00

x ‘ @ KKMADIpdf X | OB YouTube x | + = (=] x

B a & W

== PILIHAN == v

@ Dukeopilceria D x | @ img202003241 x B sk

<« C A Notsecure | 10,13.5.24/Siak/apps

£ Type here to search

x & siac

x | @ siPAKEM

Apakah data ingin simpan?

X | @ KKNALDILpdE x| @B YouTube x|

o+ - o %
@ ax » @




~Pedoman Pelaksanaan Program Nagari Go Digital Dagi EOT

11.Selanjutnya pada menu pop up “Kartu Keluarga” kiri atas pilih “Pengajuan Sertifikasi
Elektronik Kartu Keluarga WNI”, Masukkan “No KK” pemohon pada “Cari Berdasarkan”,

klik “Tampilkan”. Setelah muncul klik centang di sebelah kanan kolom alamat, kemudian
klik “Ajukan”

@ Dukespilceria D X | @ img2020032¢11 x | B siak x B siax x B sk x | @ sipakem x | @ KKNADLpdi X | @ YouTube x| + - X
C A Notsecure | 10.13.5.24/Siak/apps w e v % @ :

PADANG PARIAMAN SISTEM INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN (SIAK)
Halaman Utama
Pencarian
PENGAJUAN SERTIFIKASI ELEKTRONIK KARTU KELUARGA WNI

Pendaftaran Penduduk

Provinsi- SUMATERA BARAT (13) M Kabupaten/Kota * PADANG PARIAMAN (5) v
WNI
Orang Asing Kecamatan ==PILIH KECAMATAN== v Desa/Kelurahan ==PILIH KELURAHAN/DESA== v
Penduduk Rentan Bakiasaiian
Pencatatan Sipi 1305 Nama Kepala Keluarga Kata Kunci
Arsip/okumen Tanggal Entr Kata Kunci
RelasiTerkait
Pendaftaran Online
Sinkronisasi
NO NOMOR KK NAMA LENGKAP ALAMAT OPERASI
Ac it Penduduk(GIS)
\ggregat Penduduk(GIS}) ; o
—— RT.-RW.-DUSUN:

TELP. : | KODE POS :

Laporan

— PILIHAN —~ v Total : 1 Data | Total : 1 Halaman 1

@) KKARDIANSYAH R..pdf A @] KKARDIANSYAH Rupdf .

Foed - Bad ceicte
H £ Type here to search

Showall | X

12.Setelah sertifikasi elektronik diberikan, selanjutnya pada menu pop up “Kartu Keluarga”
di kiri atas pilih “Daftar/Cetak Pengajuan Sertifikasi Elektronik Kartu Keluarga WNI”,
Masukkan “No. KK” pada “Cari Berdasarkan”, klik “Tampilkan”, kemudian klik
“Download” pada kolom “Operasi”.

@ Dukeapilceria Digital x | B SIAK x B sk X @ 1305HABIE3ISE0 X | @ SIPAKEM x | @ KKNALDIpdf x | @ YouTube x| + = X
C A Notsecure | 10.135.24/Siak/apps ma & W @

HABIB3
Kartu Keluarga v | Mutasi Penduduk~ | - Penduduk Non Permanen v | Pengajuan Cetakv | Cetak Pengajuan v

Helamen Utama DAFTAR/CETAK PENGAJUAN SERTIFIKASI ELEKTRONIK KARTU KELUARGA WNI

Sistem Informasi

Provinsi- SUMATERA BARAT (13) ¥ Kabupaten/Kota " PADANG PARIAMAN (5) M
Pencarian

Kecamatan ==PILIH KECAMATAN== v DesalKelurahan ==PILIH KELURAHAN/DESA== v

Pendaftaran Penduduk +

Cari Berdasarkan
WNI

7/ No. KK Nama Kepala Keluarga e —
Orang Asing _
Tanggal Penerbitan
Penduduk Rentan % e fune
Pencatatan Sipi
Arsip/Dokumen
fr i NO  STATUS NOMOR KK NAMA LENGKAP ALAMAT OPERASI
Pendaftaran Online 1 1305 &
[ o | RT - RW. - DUSUN : En
Sinkronisasi TELR:
A~1e 2 1305 #
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Aggregat Penduduk(GIS) o | T (5] + |
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Statstk
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13.“Save as” dokumen KK yang telah selesai di personal computer untuk mengupload berkas
di Aplikasi Dukcapil Ceria Mobile.

@ Dukcopilceria D X | SIAK

x | SIAK X @ 1305HABIEIS X @ 1305.HABIBIIE X | @ SIPAKEM X | @ KKNALDLpdE X | @ YouTube x| + - x
C A Notsecure | 10.13.5.24/Siak/tmpcetak/20200324/1305_HABIB31585034932_Se79b6b4edaf8_sign.pdf
1305_HABIB31585034932_5079b6bdedaf8_sign.pdf

KARTU KELUARGA
No-.1305

Nama Kepala Keluarga -
Aamat

RT/RW
Kode Pos

-

Kecamatan

KabupatenKota

Provinsi

Nama Lengkap Pt Tempat Lahir Tangoal|  pgama ‘
[0}

Golongan
Jenis Pekerjaan Darah
o | @ [ @ | | m ®
severAT aean
© Save s X

PADANG PARIAMAN
SUMATERA BARAT

Pendidikan

A > ThisPC > NewVolume (E)

oAk TR

oAk TR
oA

» PDFAKTEKEMATIAN » KK > kia ~ 0| | Searchkia P -

Organize ~  New folder

[ This PC
J 3D Objects ,_\ ’—\ ’—\
P . . . Nama Oran
Documents
J Downloads =35 =3 =3
o A KKANRATNA KK AN NALDIpdf KK ARDIANSYAH
] Pictures KASMAVETLpdf

AKTA ARSYAD
JUTApdf RAHMAN palf GHOZI AL
B Videos

GHIFARLpdf
. e N NP o N S N
i, @ 8 a

A
~ Today (12)

KK PANDI
SATRIA.pdf

= NewVolume (E)

File name: | KK AN MISMANELI

Save astype: | WPS PDF Document (" pdf)

~ Hide Folders

DINAS KEPENDUDUKAN

DAN
PENCATATAN SIPIL KAB. PADANG PARIAMAN

V. Kecamatan

@) KKAN KASMAYETLpdf  ~

@] KKANRATNAJUITApSE A

B KKAN NALDLpd? ~ @) KK ARDIANSYAH R..pdf A @) KKARDIANSYAH R...pdf
H P Type here to search

14.Selanjutnya kembali ke

~

Showall X

halaman Dukcapil Ceria Mobile dengan login sebagai

administrator. Buka file permohonan KK yang dikerjakan, klik respon, dan upload
dokumen KK yang telah selesai.

@ Dukcapilceria Digital X @ SIAK X | SIAK

X | @ 1305 HABIB215850° X | @ SIPAKEM
C A Notsecure | 10.0.0.122:81/androids/cadmin#

X | @ KCNALDLpdf X | @ VouTube
<

Konfirmasi

Apakah Anda yakin ingin respon data ini2

€ Open

A > ThisPC » NewVolume (E) » PDFAKTEKEMATIAN » KK » kiz

~ 0| | Searchkia
Organize ~  New folder
KK
NAGARI

are . . .
1 30 Objects
I Deskiop
Documents KEAN KK AN KKANRATNA  KKANNALDIpdf KKARDIANSYAH  AKTA ARSYAD
MISMANELLpdf | KASMAYET. pdf JUITApf RAHMAN.pdf GHOZI AL
¥ Downloads
D Music

GHIFARLpdf
808377
= |lee e e e e
B Videos

i Windows (C)

Il APLIKASI
IKSA DULU
A A PKSADULY
~ Today (13)

— New Volume (E:) ¥ KK PANDI KT RITK AKTA RATIH KK IRMAFI nelf KICNBEDE ek KICARING
File name: | KK AN MISMANELI pdf

| [anFies 9

B) KKANMISMANELLpdf  ~ ] KK AN KASMAYETI pdf ~

B) KKANRATNA JUTApGT — ~ ) KK AN NALDIpdf ~ &) KK ARDIANSYAH R...pdf
H O Type here to search

~

Showall X




15.Berikan keterangan respon di kolom tersebut, dan ubah status “proses” menjadi “selesai”,

Selanjutnya klik “respon”.

@ Dukeapileeria Digital X @ SIAK x | @ s

< C A Notsecure | 10.0.0.122:81/androids/cadmin#

Konfirmasi

Apakah Anda yakin ingin respon data ini2

@) KKANMISMANELLpdf A

H O Type here to search

NIK
Pemohon

Tel
Permohanan

Ket Respon

Status

Email

Upload PDF

] KK AN KASMAYETI pdf ~

X | @ 1305.HABB1SESO: X | @ SIPAKEM

24-03-2020

KK AN

SUDAH BISA DI CETAK
SILAHKAN UNDUH KK NYA DIHISTORY PELAYANAN MELALUI APLIKASI

X | @ KCNALDLpdf X | @ VouTube

DENGAN TELITI.
TERIMAKASIH

Selesai

@gmail.com

Choose File | KK AN....pdf

@) KKAN RATNA JUITA pf

~

) KK AN NALDIpdf

~ &) KK ARDIANSYAH R...pdf

16.Proses selesai, klik “ok” untuk data disimpan.

@ Dukcapilceria Digital X~ B SIAK

< C A Notsecure | 10,

@) KKAN MISMANELLpdf A

x| B sk

0.0.122:81/androids/cadmin#

@) KKAN KASMAVETIpdf A

X \ @ 1305 HABIB315850° X \ @ SIPAKEM

@] KCAN RATNA JUTA paf

Sukses

Data disimpan

~

@] KK AN NALDLpdf

X \ @ KKNALDLpdf x \ O VouTube

A @] KKARDIANSYAH R...pdf

~

~

x\+

Show all

Show all

X

X




3) PENGAJUAN LAHIR TANPA NIK

1. Buka akun Dukcapil Ceria Digital Administrator dengan mentype
http://siak.padangpariamankab.go.id:81 /androids/admin# di web browser, masukkan
username dan password administrator.

@ LOGIN | Dukcapilceria Digital x  + = X

¢ C  ® Notsecure | siak i go.id:81/androids/welcom o % @

Dukcapilceria Digital

R Lt ARG

Maaf anda harus login lebih dahulu

Login ®

Layanan Online

2018 © Disdukedbil Kab. Padane Pariarnan

2. Klik “Pengajuan Baru” pada “Dashboard”.

@ Dukeapilceria Digital x

&« C ©® Notsecure | siak 90id:81/: s/ g ' g

Dashboard .z

# Home > Dashboard

87 1461

Pengajuan Proses Pengaj

5772

Pengajuan Total

3. Klik “Pengajuan Lahir”.
@ Dukeapilceria Digita x o+

€« C @ Notsecure | siakpadangpariamankab.go.id:81/androids/admin * @

Dashboard

# Home > Dashboard

2 'ﬂ' 0
Pengajuan Lahir Pengajuan Akta Kematian




~Pedoman Pelaksanaan Program Nagari Go Digital Dagi EOT

Cari Permohonan Akta Kelahiran Status “Baru”, cek kelengkapan dan keaslian
persyaratan dokumen dari Permohonan, Surat Nikah, Kartu Keluarga, dan Ket. Lahir.

G youtube - Penelusuran Google X | G youtube downloader - Penelus X | New Tab X | NewTab X @ Dukcapilceria Digital x  + - X
3 C  ® Notsecure | siak go.d81/androids/admin a x @ :

[¥¥ DISDUKCAPIL

Akta Kelahiran tayanan onine
@& DASHBOARD

# Home > Aka Kelahiran
PENCARIAN

DATAUSER SUDAHADANIK I BELUMADANIK
(L Akta Kelahiran

PERMOHONAN ONLINE
Tanggal Awal Masukan Tanggal Awal Status Pilih -
SETTING

Tanggal Akhir Key:

LAPORAN Masukan Tanggal Akhir

E =D

10 v records

Masukan Nama / NIK / Id Trx

Search

No  1d Trx TglMasuk * Jam Masuk * Tgl Selesai ~ Jk Waktu  Id User Nama pemohon  Status  Dokumen  Action

1 130420AL7907 2020-04-13  1205:00 0000-00-00  © 1305 Baru belum ada m

& Permohonan
Showing 1 to 1 of 1 entries & surat Nikah e
& Kartu Keluarga

8 Ket Lahir

aAamz & =06 & 8 DazdE

Jika dokumen persyaratan telah dipastikan lengkap klik “Respon” dan ubah status
permohonan dari “Baru” menjadi “Proses” untuk mengantisipasi administrator BOT lain
mengerjakan permohonan yang sama, kemudian dan klik “Respon”.

@Duke x B S x| B sk x| B Sk x| B SAK X | ©58m x | 0138m X | & 40m X | @) Instac X | M Kotak x | @ SiPak x | B Jualt % | + = x

<« C' A Notsecure | 10.0.0.122:81/androids/admin# w @

Konfirmasi

Apakah Anda yakin ingin respon data ini?

NIK 1305 Nama
Pemohon Pemohon

Tgl
Permohonan

24-03-2020

Ket Respon

Status ‘ Proses

Email s@gmail.com

Upload PDF Choose File | No f..sen

Namun jika persyaratan dokumen tidak lengkap, ubah status dari “Baru” menjadi
“Ditolak” serta cantumkan keterangan respon terkait persyaratan yang kurang atau
kesalahan dalam permohonan.




Selanjutnya Cetak Lembar Permohonan Akta Kelahiran dengan klik “Cetak” dan Pilih
“Permohonan”, yang berguna sebagai arsip dan memudahkan dalam melihat data
penduduk yang akan dikerjakan.

@ Duc x B Sk x | B sk x | B Sk x | B SIAK x| @ 57m: x| (01 37ms x | & 40m x | (@) Instac x | M Kotak x | @ siPAK x | B Jualt x | 4 = x

< C A Notsecure | 10.0.0.122:81/androids/admin# % @ :

Cetak Permohonan

240320AL5868

Belum Ada NIK

No Permohonan
NamaPemohon -

NIK + 1308

Alamat

Tanggal Permohonan © 24 Maret 2020
Jam 114238

Status Permohonan  © 2

Data Bayi

Nama Bayi :

Selanjutnya pindah ke akun SIAK http://10.13.5.24:8080/Siak/, login dengan username
dan password administrator, setelah login klik menu “Pendaftaran Penduduk”, klik “WNI”,

Rada menu Rog-ug “Kartu Keluarga” kiri atas Eilih “Inﬁut Biodata”.

€ 5 O O Notseare | 10135248000 5im008 “ax o @ :

PADANG PARIAMAN sisren iirormas ADINSTRAS| KEPENDUDUKAN (SIAK)

Input Kartu Keluarga
Input Biodata

Input Gelar

Daftar/Cetak Kartu Keluarga
Daftar Wajibs KTP WNI
Dattar/Cetak Biodata WNI

Daftar Riwayat Biodata WNI

Dattar Permintaan NIK Bayi
Daftar Proses Kematian

Daftar Pelapran Perkawinan KUA
Daftar Konversi OA ke WN

Pengajuzn Sertifikasi Elektroni Kartu Keluarga

Daftar/Cetak Sertifikasi kartu Keluarga

Pengajuan Sertifikasi Elektronik Biodata WNI
Daftar/Cetak Sertifikasi Biodata WNI




9. Setelah selesai mengisi

8. Masukkan Nomor Kartu Keluarga, dan Isikan Data Keluarga baru sesuai lembar

permohonan dan dokumen persyaratan.

@Duke x B sk x B s x | @ sk x | B SAK X | @ S6m: X | 01 36m: X | & 38m X | @ Instac X | M Kotsk x | @ SiPax x | B ualE x | + = x

< CG @ Notsecure | 10.13.5.24:8080/Siak/apps a« @ :

EMENTERIAN DALAM NEGER!
REPUBLIK INDOKESIA

R U INPUT BIODATA WNI

[ sistem Informasi DATA KELUARGA
E— No. KK+ 1309) EI Nama Kepala Keluarga
Alamat Keluarga ] No.RT
Pengaturan No. RW - Nama Dusun/Kampung/Dukuh KAMPUNG DALAM
Pendafiaran Pes Kode Pos (25852 Telepon :
Provinsi © SUMATERA BARAT Kabupaten/Kota < PADANG PARIAMAN
WNI Kecamatan : V KOTO KAMPUNG DALAM Desa/Kelurahan < CAMPAGO
Orang Asing DATA INDIVIDU
= Penduduk Rentan NIK Created By System Nama Lengkap*
5 Pencatatan Sipil No. KTP/Napen Tempat Tinggal Sebelumnya
Arsip/Dokumen No. Paspor Tanggal Berakhir Paspor -
| RelasifTerkait Jenis Kelamin~ == PILIHAN = M Tempat Lahir-
@ Pendaftaran Online
Tanggal Lahir* 00:00 Akta Lahir/Surat Kenal Lahir* == PILIHAN = v No. Akta
Sinkronisasi
Golongan Darah* == PILIHAN == v AgamalKepercayaan == PILIHAN == M

Aggregat Penduduk(GIS)

Statistik

== PILIHAN = == PILIHAN ==

Pencatatan Perkawinan

Status Perkawinan®

Laporan

biodata WNI dan mendapatkan NIK bayi, kemudian pilih Menu

“Pencatatan Sipil”, klik “Pencatatan”, dan klik “Input Kelahiran WNI” di menu pop-up

“Kelahiran” di kiri atas.
@ Duke: x | B siac x | B sk x B sk x B sk x | ©) 54me x| [0 34mc x | 4 37m< x | @) istac x | M Kotk x | @ sar x | B wale x | + = x

@ @ Notsecure | 10.13.5.24:8080/Siak/apps a «* @

PADANG PARIAMAN sistem inFormasi ADMINISTRAS! KEPENDUDUKAN (SIAK)
% Halaman Utama

y Input Kelahiran WNI
), Pencarian

Input Kelzhiran Orang Asing
i (R Input Kelahiran Tanpa Asal Usul
# Pendaftaran Penduduk Input Lahir Mati WNI

Input Lahir Mati Crang Asing
Penduduk Rentan
Input Bakak

Pencatatan Sipil

Daftar/Cetak Kelahiran WNI

Pencatatan
Daftar/Cetak Kelahiran Orang Asing

5 ArsipDokumen Daftar/Cetak Kelahiran Tanpa Asal Usul

B RelasiTerkait Daftar/Cetak Lahir Mati WNI
Daftar/Cetak Lahir Mati Orang Asing
Pendafiaran Online Daftar/Cetsk Kelahiran WNI - Diluar Domisil

‘Sinkronisasi Daftar Bakak

e R ES) Daftar Permintaan Akta Kelshiran

Statistik
Pengajuan Sertifikasi Elektronik Kelahiran WNI
(e Verifikasi Sertifikasi Elektronik Kelzhiran WNI
Sertifikasi Elektronik Kelahiran WNI

o ma 9 o 0 e

10.Isikan kelengkapan data bayi di Input Pencatatan Kelahiran WNI, kemudian klik simpan.

@ ouke X | B sk x | B osiak x B osiak x B SKK X | O 54m X | 01 3m X | & 36mo X | @) Instec X | M Kotak X | @ sieax x | B wale X | + = X
C @ Notsecure | 10.13.5.24:8080/Siak/apps Q i o H
)| KEMEN ALAM NEGERI ] ) san
REPUBLIK INGONESIA
PADANG PARIAMAN sis 1em iNFoRMASI ADMINISTRAS! KEPENDUDUKAN (SIAK)
Halaman Utama
) Pencarian
INPUT PENCATATAN KELAHIRAN WNI F201
Pengaturan
DATA BAYI'ANAK
# Pendaftaran Penduduk
NIK Bayi < 1305 B Nama Lengkap~
& Penduduk Rentan A
Jenis Kelamin* 1- LAK-LAKI M Tempat Dilahirkan* == PILIHAN = v
Pencatatan Sipil
Tempat Kelahiran* PARIAMAN Tanggal Lahir* =]
Pencatatan
PukullJam= Waktu Setempat Jenis Kelahiran = == PILIHAN == v
& Arsip/Dokumen
( RelasiTerkai Kelahiran Ke* Penolong Kelahiran® == PILIHAN = M
@ Pendaftaran Online Berat Bayi* Kg Panjang Bayi® cm
Sinkronisasi No. Kartu Keluarga* 1305] Nama Kepala Keluarga~
Aggregat Penduduk(GIS) Provinsi® SUMATERA BARAT (13) T Kabupaten/Kota* PADANG PARIAMAN(S) M
Statistik Kecamatan © V KOTO KAMPUNG DALAM(6) v DesalKelurahan CAMPAGO(2001) v
= Laporan
DATA IBU
NIK by 1305 Nama Lengkap lbu*




11.Jika telah mengklik simpan, Copy/salin Nomor Akta Kelahiran pada halaman tersebut.

@ Dok x [ B S 4 x| B sk x B sk x B SAK x | © 53m x| 00 3m0 x| # 35m0 x | @ stec x | M Kotk x | @ SPAK x | B wale x | + = x

C @ Notsecure | 10.13.5.24:8080/Siak/apps

¥ Halaman Utama

= Sistem Informasi

) Pencarian

i Pengaturan

# Pendaftaran Penduduk

& Penduduk Rentan
Pencatatan Sipil
Pencatatan

& ArsipDokumen

& RelasifTerkait

@ Pendaftaran Online
Sinkronisasi
Aggregat Penduduk(GIS)

Statistik

= Laporan

DATAADMINISTRASI

Nomor Akta Kelahiran m

Jenis Kelahiran TERLAMBAT

Qa « @ :

Tanggal Akta Kelahiran

Dokumen Persyaratan* /| Surat Kelahiran dari Dokter/Bidan/Penclong

+// Nama dan Identitas Saksi Kelahiran
Kartu Keluarga (KK) Orang Tua

<

Kartu Tanda Penduduk (KTP) Orang Tua
+/! Kutipan Akta Nikah/Akta Perkawinan Orang Tua

SPTJM Kebenaran Data Kelahiran

SPTJM Kebenaran Sebagai Pasangan Suami-Istri

No. Surat Keputusan Kadis -

Nama Kades/Lurah

Nama Petugas Registrasi- SR
SMS Phone -
CATATAN KAKI

Catatan

Tanggal Keputusan B9 24032020
NIP KadesiLurah

NIP Petugas Registrasi 08

12.Selanjutnya, klik Pengajuan Sertifikasi Elektronik Kelahiran WNI pada menu pop-up
“Kelahiran” di kiri atas, dan paste/tempel Nomor Akta Kelahiran yang telah disalin tadi di
kolom “Cari Berdasarkan”.

@ Ouke X | B sk x | B Sk x | B sk x B SKK X ) 52me X | [0132m: X | 4 35mi X | (@ Instec X | M Kotsk X | @ siPax x | B JualE x | + = x

<« C @ Notsecure | 10.13.5.24:8080/Siak/apps

AM NEGERI

KEMENTERIAN DALY
REPUBLIK INDONESIA

% Halaman Utama

- Sistem Informasi

) Pencarian
Pengaturan

# Pendaftaran Penduduk

& Penduduk Rentan
Pencatatan Sipil
Pencatatan

& Arsip/Dokumen

& RelasifTerkait

@ Pendaftaran Online
Sinkronisasi
Aggregat Penduduk(GIS)
Statistik

= Laporan

Provinsi+ SUMATERA BARAT (13)

Kecamatan ==PILIH KECAMATAN==

Cari Berdasarkan

Nama Lengkap Kata Kunci
Tanggal Lahir Kata Kunci
NO NO AKTA NAMA BAYI
1 1305~
= PILIHAN — v

PENGAJUAN SERTIFIKASI ELEKTRONIK KELAHIRAN WNI

v Kabupaten/Kota+ PADANG PARIAMAN (5) v
v Kelurahan ==PILIH KELURAHAN/DESA== v
No. Akta Kelahiran 1305,
Tanggal Entri Kata Kunci
TEMPAT & JENIS
TANGGAL LAHIR KELAMIN NAMA 1BU OPERASI
LAKI-LAKI vQé#x
Total - 1 Data | Total - 1 Halaman I

13.Setelah muncul data bayi, berikan centang dengan mengklik kolom disebelah kanan
nomor, dan klik “download”.

@ Dukcapll % | B siak

x | & s % | @ sk x B sk X @ 48mSTs

< C @ Notsecure | 10.13.5.24:8080/Siak/apps

KEMENTERUAN

[:%)| RepusLix mos

# Halaman Utama

- Sistem Informasi

) Pencarian
Pengaturan

# Pendaftaran Penduduk

= Penduduk Rentan
Pencatatan Sipil
Pencatatan

& Arsip/Dokumen

E Relasi/Terkait

@ Pendaftaran Online
Sinkronisasi
Aggregat Penduduk(GIS)
Statistik

= Laporan

X | O 28miSes X | # 3m20: X | @ Instagrar X | M KotakM: X | + = E

PADANG PARIAMAN SISTEM INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN (SIAK)

Provinsi® SUMATERA BARAT (13)

Kecamatan ==PILIH KECAMATAN==

Cari Berdasarkan

Nama Lengkap Kata Kunci
Tanggal Lahir Kata Kunci
NO NO AKTA NAMA BAYI
1 13054

& Download

T Kabupaten/Kota® PADANG PARIAMAN (5) v
v Kelurahan/Desa ==PILIH KELURAHAN/DESA== v
! No. Akta Kelahiran 13054
Tanggal Penerbitan Kata Kunci
TEMPAT & JENIS NAMA IBU OPERASI

TANGGAL LAHIR KELAMIN
LAKI-LAKI E n
o]+ ]

Total : 1 Data | Total - 1 Halaman 1



14.Unduh akta kelahiran bayi yang telah selesai.

@ Dukeap % | B sk x| sk x | B sk x| B sk x @ 13050 x @) 48m3° X | [0] 28maC X | 4 31m2s X | @ Instagr X | M Kosk! X | + = X

C @ Notsecure | 10.13.5.24:8080/Siak/tmpcetak/20200324/1305_sari1585033939_5e79b2d3419b3 sign.pdf * @

1305_sari1585033939_5e79b2d3419b3_sign.pdf

INDONESIA
INDONESIA

Berdasarkan Akta Kelahiran Nomor 1305

By virtue of Birth Certificate Number

bahwa di PARIAMAN padatanggal LIMA

that in on date THE FIFTH OF
OKTOBER tahun DUA RIBU SEMBILAN BELAS

OCTOBER on year TWO THOUSAND AND NINETEEN

15.Kembali ke akun Dukcapil Ceria Mobile Administrator, pada permohonan ybs klik
“Respon”, upload file akta kelahiran bayi yang telah selesai.

@ Dukeap! x B sak x| @ sk x| B sk x| B Sk X | @ 47m3%s x | [© 27md0s X | 4 30m2s- X | @ Instagrar X | M KotakM: X | + - x

< @ A Notsecure | 10.0.0.12281/androids/admin# %« @

Apakah Anda yakin ingin respon data in?

@ Open
4 || « FOLDERGO DIGITAL » KK v O | sarchkk

Organise ~  New folder

Permohor
~

[ ThisPC Name Date modified Type

Ket Respe [ Desktop [E] 1305 4 PDF File
Documents 5] 280120KK1903 : PDF File
& Downloads 1305070708140002 . PG File

5] AAN ANDRIAN KK KURAI TAJ TIMUR PDF File
& sic 5] ABASRIL KK LAREH NAN PANJANG SUN... i1 PDFFile
1 Pictures [E) ABD GANI 4 PDF File
[B videos 5] ABDUL AHMAD KK SUNGAI BULUAH BA. . PDF File
i Local Disk (C:) ABDUL AZHIM 4 IPG File
— Local Disk (D) 2] ABDUL AZIZ . BDF File

T annen canneira e e B [ hd

s LocalDisk(B) v < >

File name: | muhammad ad All Files v
muhammad at
—

Upload P

CTIOUSETIE VU T

(B munammad adli fa..pdf A Showall X

16.Berikan keterangan “Respon”, ubah status permohonan dari “Proses” menjadi “Selesai”
dan klik “Respon”.

@ Dukeapl x B sk x [ @ sk x| @ sk x [ B sk x| @ 5imise x| ©31m2s- x| 4 3Bm24 X | @ Instagrar X | M KotakM: X | + = X
< @ A Notsecure | 10.00.12281/androids/admin# « @

Konfirmasi
Apakah Anda yakin ingin respon data ini?

NIK Nama
Pemohon Pemohon

Tl
Permohonan

Ket Respon AKTA KELAHIRAN TELAH SELESAI UNTUK
PENCETAKAN AKTA KELAHIRAN ASLI DOKUMEN DAPAT DIUNDUH PADA
MENU |STORY PELAYANAN DI APLIKASI DUKCAPIL CERIA MOBILE
ANDROID. SEBELUM MELAKUKAN PENCETAKAN PADA BLANGKO ASLI
MOHON DICEK KEMBALI KEBENARAN DATA YANG BERSANGKUTAN

Status Selesai

Email @gmail.cor

Upload PDF Choose File | No f...sen




4) PENGAJUAN LAHIR ADA NIK

1) Buka akun Dukcapil Ceria Digital Administrator dengan mentype
http://siak.padangpariamankab.go.id:81 /androids/admin# di web browser, masukkan
username dan password administrator.

@ LOGIN | Dukcapilceria Digital x  + = X

¢ C  ® Notsecure | siak i goid81 welcomet# o % @

Dukcapilceria Digital

B e L VARNING

Maaf anda harus login lebih dahulu

Login ®

Layanan Online

2018 © Disdukedbil Kab. Padane Pariarnan

0

2) Klik “Pengajuan Baru” pada dashboard Dukcapil Ceria Mobile Administrator.

@ Dukeapilceria Digital x - =] X

& C @ Notsecure | siak 90id:81/: / N ' ;

¥ DISDUKCAPIL

Dashboard .z

# Home > Dashboard

87 1461

Pengajuan Proses Pengajuan Ditolak

5772

Pengajuan Total

3) Klik “Pengajuan Lahir Ada NIK”

@ Dukeapilee: X @ img202003 X | @ Siak x | B sik X | B sk x | @ sk x | B sk X | B SiKllogr X | B Cakmat 41 X | + = X

< C A Notsecure | 10.0.0.122:81/androids/cadmin# W oa % ® X @

Dashboard Layerenonine

# Home > Dashboard £ 24 MARET 2020

5 1

Pengajuan Lahir

0

Pengajuan Akta Kematian

21

Pengajuan Pindah Pengajuan KIA

FADLI SETIAWAN jpg ~ FAJRI SETIAWAN jpg ~ MUHAMMAD AZS..jpg DARMAYOGAHE..jpg  ~ [E D AKALELANAH..jog - Showall X




4) Cari Permohonan Akta Kelahiran Status “Baru”, cek kelengkapan dan keaslian

persyaratan dokumen dari Permohonan, Surat Nikah, Kartu Keluarga, Ket. Lahir dan
Data Pendukung.

@ Dukcapilceria Digital x B SR x \ (314 x \ B sk x \ © Vizha - Tentang Rindu [C 41 X \ +

< G A Notsecure | 10.0.0122:81/androids/cadmin# IR ® X | @ :

Tanggal Awal : Masukan Tanggal Awal Status Baru M

Tanggal Akhir ; Masukan Tanggal Akhir fev:

10 v records Search:
PER ONLIN

Masukan Nama / NIK / Id Trx

PUBLIK

No Id Trx TglMasuk * jam + TglSelesai  JkWaktu Id User Nama pemohon Status ~ Action

1 240320ALN5874  2020-03-24  12:06:10 0000-00-00 O

2 240320ALN5894  2020-03-24  13:21:20 0000-00-00  ©

1309 e & Permohonan

& Surat Niksh
Kartu Keluarga
Showing 1 to 2 of 2 entries b o >
B Ket Lahir
& Data Pendukung
2020 © All Right Received, Disdukeapil Kab, Padang Pariaman 3.0.6.
10.0.0.122:81/androids/cadmin
[E  FaDU SETIAWAN g A [E  FAIRI SETIAWAN g ~ [ MUHAMMAD AZIS..jpg A~ [ DARMAVOGAHE. pg A D.JAKA LELANA H.ojpg A~ Showall X
i B

5) Jika dokumen persyaratan telah dipastikan lengkap klik “Respon” dan ubah status

permohonan dari “Baru” menjadi “Proses” untuk mengantisipasi administrator BOT lain

mengerjakan permohonan yang sama, kemudian dan klik “Respon”.
<3l s X Q@ x| @ x| @ x | @ sk x | B sk
< C A Notsecure | 10.0.0.122:81/androids/cadmin#

x | B sk X | @ Vicha-To 4 x | + - X
# ® X @
Apakah Anda yakin ingin respon data ini?

NIK

1305 Nama
Pemohen E—

Pemohen —

Tgl

24-03-2020
Permohonan

Ket Respon

Status ‘ Proses

Baru
Email
Selesai
Ditolak

Choose File | No f..sen

Upload PDF

[@  FADUISETIAWAN,pg ~ [8 FARI SETIAWAN jog -~ B MuHAMMAD AZIS..jpg A

[@ DARMAVOGAHE.jpg A~ D.JAKALELANAH.ujpg A Showall | X

Namun jika persyaratan dokumen tidak lengkap, ubah status dari “Baru” menjadi

“Ditolak” serta cantumkan keterangan respon terkait persyaratan yang kurang atau
kesalahan dalam permohonan.




~Pedoman Pelaksanaan Program Nagari Go Digital Dagi EOT

6) Selanjutnya Cetak Lembar Permohonan Akta Kelahiran dengan klik “Cetak” dan Pilih
“Permohonan”, yang berguna sebagai arsip dan memudahkan dalam melihat data
penduduk yang akan dikerjakan.

@ Dukcapilceria Digital x B sk x| SIAK x| SIAK % | @ Vizha-Tentang Rindu [0 41 % | + = x

<« @ A Notsecure | 10.0.0.122:81/androids/cadmin® @ tr ® X =@

Cetak Permohonan

L Sudah Ada NIK

No Permohonan 240320A NS874
Nama Pemchon

Nk 1208
Alamat No Hp : 0852
Tanggal Permohonan : 24 Marot 2020
Jam 12:08:10

Status Permchonan  : 2

Data Bayi
Nama Bayi -
Tollahir  : Jenis Kelamin
tou : Ayah
Pokerjaan - Nik Bayik 1308
FADLI SETIAWAN jpg ~ FAJRI SETIAWAN,jog ~ MUHAMMAD AZIS...jpg DARMA YOGA HE..jpg [E D.JAKALELANAH.jpg A Showall X

7) Pindah ke akun SIAK http://10.13.5.24:8080/Siak/, Pilih “Pencatatan Sipil”, kemudian
klik “Pencatatan”, klik “Input Kelahiran WNI” di menu “Kelahiran” kiri atas.

@ Dukcapilcs: X | @ img202003 x | @ img20200: x | @ img202005 x | @ img20200: x | W siak x | SIAK. x B siax X @ Vigou 4 x | 4 - X
&« C @ Notsecure | 10.13.5.24:8080/Siak/apps o a W ® X T @
[ KeMeNTERIAN, FERDI
|- RePUBLiK woo
PADANG PARIAMAN SISTEM INFORMASI ADMINISTRAS| KEPENDUDUKAN (SIAK)
% Halaman Utama
: Input Kelahiran WNI
Pencarian
Input Kelahiran Orang Asing
Pendattaran Penduduk Input Kelzhiran Tanpa Asal Usul
& Penduduk Rentan Input Lahir Mati WNI
Input Lahir Mati Orang Asing
Pencatatan Sipil
Input Bakak
Pencatatan
Daftar/Cetak Kelahiran WNI
=) A Daftar/Cetak Kelahiran Orang Asing
[ RelasifTerkait Daftar/Cetak Kelahiran Tanpa Asal Usul
5 Pondaftaran Orline Daftar/Cetak Lahir Mati WNI
Daftar/Cetak Lahir Mati Orang Asing
T
inkionisasi Daftar/Cetak Kelahiran WNI - Diluar Domisil
Aggregat Penduduk(GIS) Daftar Bakak
Statistik Daftar Permintazn akta Kelahiran
= Laporan
Pengajuan Sertifikasi Elektronik Kelahiran Wi
10.13.5.24:8080/Siak/capil/kelahiran_wnifdoAdd |
FADLI SETIAWAN jpg ~ FAJRI SETIAWAN jpg ~ [E MUHAMMAD AZIS..jpg A [ DARMAYOGAHE.jog A [§ DoAKALELANAH.jpg A Showall X

8) Masukan “NIK Bayi” di Data Bayi/Anak, klik icon pencarian tepat disebelah kanan kolom
NIK Bayi.

@ Dukcapilce: x | @ img20200: x | @ img20200: x | @ img20200: X | @ img20200: X | SIAK x | SIAK x B sk X @ Vigoun-£ x | + = X
< @ @ Notsecure | 10.13.5.24:8080/Siak/apps o ¥ ® X @
)| KEMENTERIAN DALAM NEGERI FERDI

[ RepuBLx woos:
PADANG PARIAMAN sistem iNFoRMAS| ADVINISTRASI KEPENDUDUKAN (SIAK)
# Halaman Utama
Pencarian
INPUT PENCATATAN KELAHIRAN WNI F2.01
# Pendaftaran Penduduk
DATA BAYI/ANAK
£ Penduduk Rentan
NIK Bayi* 1305 Nama Lengkap*
Pencalatan Sipil ——
Jenis Kelamin * == PILIHAN == M Tempat Dilahirkan < == PILIHAN == M
Pencatatan
Tempat Kelahiran - Tanggal Lahir* =
& Arsip/iDokumen
- ) ) PukullJam= Waktu Setempat Jenis Kelahiran - == PILIHAN == v
& RelasifTerkait
@ Pendaftaran Online Kelahiran Ke* Penolong Kelahiran® == PILHAN = v
Sinkronisasi Berat Bayi* Kg Panjang Bayi* cm
Aggregat Penduduk(GIS) No. Kartu Keluarga* Nama Kepala Keluarga*
Statistik Provinsi* SUMATERA BARAT (13) ¥ Kabupaten/Kota* PADANG PARIAMAN (5) v
= Laporan Kecamatan * ==PILIH KECAMATAN== v DesalKelurahan+ ==PILIH KELURAHAN/DESA== M

FADLI SETIAWAN jpg ~ FAJRI SETIAWAN jpg ~ MUHAMMAD AZIS...jpg ~ ~ DARMA YOGA HE..jpg -~ [E DIAKALELANAH.jog A Showall X




9) Isikan data bayi/anak sesuai lembar permohonan dan dokumen persyaratan.

@ Dukcapiles: X | @ img202003 X | @ img202003 X | @ img202003 X | @ img202003 X |

<«

G ® Notsecure | 10.13.5.24:8080/Siak/apps

KEMENTERIAN DALAM NEGER!
REPUBLIK NDONESIA

Halaman Utama RGUTIRERG
3 Sistem Informasi DATA BAYI/ANAK
Pencarian NIK Bayi*

& Relasi/Terkait

Pendaftaran Penduduk Janis Kelamin=

Penduduk Rentan Tempat Kelahiran

Pencatatan Sipil Pukul/Jam*

Pencatatan Kelahiran Ke *

Arsip/Dokumen Berat Bayi*

No. Kartu Keluarga®

Pendaftaran Online

Provinsi=

Sinkronisasi

Kecamatan®
Aggregat Penduduk(GIS)

DATA IBU
Statistik

NIK lbu

Tanggal Lahir

FADLI SETIAWAN,pg ~ FAJRI SETIAWAN jpg

N KELAHIRAN WNI

1305 E
1 - LAKI-LAKI v
Waktu Setempat
Kg
1305

SUMATERA BARAT (13)

BATANG ANAIZ}

~

SIAK

x | B sik x SiaK

Nama Lengkap*
Tempat Dilahirkan*
Tanggal Lahir*

Jenis Kelahiran*
Penclong Kelahiran*
Panjang Bayi-

Nama Kepala Keluarga*

T Kabupaten/Kota*

M Desa/Kelurahan*

Nama Lengkap lbu*

Jenis Pekerjaan

[ DARMAYOGAHE.Jpg A

X @ Vigown-f X | +

- a % ® X @
FERDI
F20m
== PILIHAN == v
=]
== PILIHAN == v
PILIHAN v
Cm
PADANG PARIAMAN(5) v
KATAPIANG(2001) v
ASIAH
PILIKAN v
A Show all

D.JAKA LELANA H...jpg

10)Setelah lengkap seluruh data, berikan “Catatan” dan klik “Simpan”

@ Dukcapiles: X | @ img202003 X | @ img202003 X | @ img202003 X | @ img202003 X |

&«

C A Notsecure | 10.13.5.24:8080/Siak/apps

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK NDONESIA
Dokumen Persyaratan*

Halaman Utama

L Sistem Informasi

Pencarian

Pendaftaran Penduduk
No. Surat Keputusan Kadis

Penduduk Rentan
Nama Kades/Lurah
Pencatatan Sipil
Nama Petugas Registrasi~
Pencatatan
SMS Phone
Arsip/Dokumen
El RelasiTerkait CATATAN KAKI
Catatan

El

11)Jika telah mengklik simpan, Copy/salin Nomor Akta Kelahiran pada halaman tersebut.

[
<

Pendaftaran Onfine
Sinkronisasi
Aggregat Penduduk(GIS)

‘Statistik

FADLI SETIAWAN,pg ~ [& FARI SETIAWAN jog

Dukeapilee: X | @ img2020
C A Notsecure | 10.13.5.24:8080/Siak/apps

KEMENTERUN DALAM NEGER!
REPUBLIK NDONE A

Nomor Akta Kelahiran
Jenis Kelahiran
Halaman Utama

Dokumen Persyaratan*

L Sistem Informasi

Pencarian

Pendaftaran Penduduk

Penduduk Rentan
5 Pencatatan Sipil
No. Surat Keputusan Kadis
Pencatatan
Nama Kades/Lurah
Arsip/Dokumen
MNama Petugas Registrasi+
& RelasiTerkait
SMS Phone
Pendaftaran Online
S CATATAN KAKI
Sinkronisasi
Catatan

Aggregat Penduduk(GIS)

Statistik

= Laporan

El

FADLI SETIAWAN,pg ~ [8 FARI SETIAWAN jog

X | @ img20200: X | @ img202003 X | @ img20200: X |

SIAK

Surat Kelahiran dari Dokier/Bidan/Penolong

<

Nama dan Identitas Saksi Kelahiran
Kartu Keluarga (KK) Orang Tua
| Kartu Tanda Penduduk (KTF) Orang Tua

<

x | B sk x SIAK

Kutipan Akta Nikah/Akta Perkawinan Orang Tua

<

SPTJM Kebenaran Data Kelahiran

« SPTJM Kebenaran Sebagai Pasangan Suami-Istri

Tanggal Keputusan
NIP Kades/Lurah

NIP Petugas Registrasi

X @ Vigouw 4 X | +

aQ

AKTA KELAHIRAN SESUAI DENGAN DATA YANG DI LAMPIRKAN|

SIAK

1305 EE—

TERLAMBAT

Surat Kelahiran dari Dokter/Bidan/Penolong
Nama dan Identitas Saksi Kelahiran

Kartu Keluarga (KK) Orang Tua

Kartu Tanda Penduduk (KTP) Orang Tua

<

<

<

[ DARMAYOGAHE.Jjpg A

x | B six x

SIAK

Tanggal Akta Kelahiran

Kutipan Akta Nikah/Akta Perkawinan Orang Tua

<

SPTJM Kebenaran Data Kelahiran

<

SPTJM Kebenaran Sebagai Pasangan Suami-Istri

Tanggal Keputusan
NIP Kades/Lurah

NIP Petugas Registrasi

AKTA KELAHIRAN SESUAI DENGAN DATA YANG DI LAMPIRKAN

@ DARMAVOGAHE.jpg A~

D. JAKA LELANA H...jpg

N Show all

X @ Vigou 4 X | + -
a ® X
FERDI
24-03-2020
B 24032020
D.JAKALELANAH..jpg A Show all

x




11.Selanjutnya, Klik “Daftar/Cetak Kelahiran WNI” pada menu pop-up “Kelahiran”.

@ Dukcapilce: X | @ img202003 x | @ img20200° x | @ img202005 x | @ img20200° x | W SIAK

< C A Notsecure | 10.13.5.24:8080/Siak/apps

KEMENTERIAN
REPUBLIK INDO

% Halaman Utama

L Sistem Informasi

Input Kelahiran WNI
Pencarian

Input Kelzhiran Orang Asing
Pendaftaran Penduduk Input Kelahiran Tanpa Asal Usul
Penduduk Rentan Input Lahir Mati WNI
' Input Lahir Mati Orang Asing
Pencatatan Sipil

Input Bakak
Pencatatan
< Daftar/Cetak Kelahiran WNI
& Arsip/Dokumen

2 RelasifTerkait
Pendaftaran Online +  Daftar/Cetak Lahir Mati wiI
Sinkronisasi

Aggregat Penduduk(GIS) 1 Daftar Bakak
Statistik

= Laporan

10.13.5.24:8080/ Siak/capil/kelahiran_wni/doList

B FADLI SETIAWAN pg ~ FAJRI SETIAWAN,jpg

Daftar Permintaan Akta Kelahiran

x | @ sk x

PADANG PARIAMAN SISTEM INFORMASI ADMINISTRAS| KEPENDUDUKAN (SIAK)

@ suk x

O Vigow 0 x | +

a &

- >

Daftar/Cetak Kelahiran Orang Asing

Naktu Setempat

Daftar/Cetak Kelahiran Tanpa Asal Usul

Daftar/Cetak Lahir Mati Orang Asing

Daftar/Cetak Kelahiran WNI - Diluar Domisili

2

Pengajuan Sertifikasi Elektronik Kelahiran Wi

arICabnls C ks Elnlrbennils ¥ Alahiran K1

Nama Lengkap*
Tempat Dilahirkan «
Tanggal Lahir*
Jenis Kelahiran*
Penolong Kelahiran

Panjang Bayi-

Nama Kepala Keluarga*

AT(13) v Kabupaten/Kota -
v Desa/Kelurahan *
~ MUHAMMAD AZIS...jpg DARMA YOGA HE..jpg  ~

1-RUMAH SAKITIBERSALIN
=]

1-TUNGGAL

1-DOKTER

4 Cm

PADANG PARIAMAN(S)

KATAPIANG(2001)

[E D.AKALELANAH.jpg A

Showall X

12. Paste/tempel Nomor Akta Kelahiran yang telah di salin tadi di kolom “Cari Berdasarkan”,
klik “Tampilkan”, berikan centang disebelah kanan kolom Nama Ibu, pada kolom di
bawah No. Akta, pilih “Draft Kutipan Kelahiran”.

@ Dukcapilcs’ X | @ img20200: X | @ img20200: X | @ img20200: X | @ img20200: X |

<« C A Notsecure | 10.13.5.24:8080/Siak/apps

)| KEMENTERAN DALAM NEGER!
REPUBLIK NDONESIA

Halaman Utama Provinsi-

L Sistem Informasi Kecamatan

(Fazrn Carl Berdasarkan

Pendaftaran Penduduk
Nama Lengkap

Penduduk Rentan
Tanggal Lahir

Pencatatan Sipil

SUMATERA BARAT (13)

==PILIH KECAMATAN==

Kata Kunci

Kata Kunci

NAMA BAYI

Pencatatan
& Arsip/Dokumen
& RelasiTerkait NO NO AKTA
Pendafaran Online 1 1305
Sinkronisasi
— PILIHAN — v
Aggregat Penduduk(GIS) ZPILHAN =
Akta Kelahiran
Statistik Kutipan Kelahiran

Draft Kutipan Kelahiran

Lz Akfa Kelahiran (Permen 118)

Kutipan Kelahiran (Permen 113)

Surat Keterangan Kelahiren (F-2.01)

FADLI SETIAWANjpg -~ [8) FaRI SETIAWAN jpg

~ [B MUHAMMAD AZSS..jpg  ~

SIAK x | B si x

T Kabupaten/Kota~

v Kelurahan

~|No. Akta Kelahiran

Tanggal Entri
TEMPAT & JENIS
TANGGAL LAHIR KELAMIN
LAKI-LAKI

DARMAYOGAHE..jpg A

SIAK x

O Anugerah ' X |+

QW

PADANG PARIAMAN (5)

==PILIH KELURAHAN/DESA==

13054

Kata Kunci

NAMA IBU

Total - 1 Data | Total - 1 Halaman

D.JAKA LELANA H.jog A

FTAR/CETAK KELAHIRAN WNI

OPERASI

Qs

Showall X

13.Akan muncul Draft Kutipan Akta Kelahiran, periksa kebenaran data, kemudian klik

“Kembali”

@ Dukeapilcs: X | @ img20200: X | @ img20200: X | @ img20200: X \ @ img20200: x | B siak

< C A Notsecure | 10.13.5.24:8080/Siak/apps

)| REPUBK NoONESA

A Halaman Utama
Sistem Informasi
Pencarian
Pendaftaran Pendud:

5 Penduduk Rentan
Pencatatan Sipil
Pencatatan

# Arsip/Dokumen
Relasi/Terkait
Pendaftaran Online
Sinkronisasi
Aggregat Penduduk(GIS)
Statistik
Laporan

FADLI SETIAWAN jog ~ [@  FaJRI SETIAWAN pg

A | E MUHAMMAD AZSS.

x | B sk x ®

PENCATATAN SIPIL
REGISTRY OFFICE

WARGA NEGARA INDONESIA

VATIGVATTYY INONESIA

KUTIPAN AKTA KELAHIRAN
EXCERPT OF BIRTH CERTIFICATE

pada tang,
SERIBU SEMBILAN RATUS LIMA PULUH TIGA
NINETEEN FIFTY-THREE

el TIGAPULUH.

TIGA, LAKILAKI DARI AYAH DAN 18U
THIRD SON FROU FATHER  AND MOTHER

jpg A~ | B DARMAYOGAHE.jpg A

SIAK X @ Anugerahl X | +

Q ¥

telah lahir

[ D.JAKALELANAH..jpg A

© Kembali

Showall X




14.Selanjutnya pada menu “Kelahiran” di kiri atas, Pilih “Pengajuan Sertifikasi Elektronik
Kelahiran WNI”.

@ Dukcapilce X | @ img20200: x | @ img20200: x | @ img20200: x | @ img20200: x | W@ siak x| @ six x B sax

< C A Notsecure | 10.13.5.24:8080/Siak/apps

KEMENTERIAN DALAM
#)) REPUBLIK WDONESIA

Input Kelahiran WNI

X @ Anugesh x | + = X
aQ w ® X Q@
FERDI

Halaman Utama

Input Kelahiran Tanpa Asal Usul

- " AT (13) v Kabupaten/Kota* PADANG PARIAMAN (5) v
‘Sistem Informasi Input Lahir Mati WNI P
Pencarian FInput Lahir Mati Orang Asing TAN= T Kelurshan ==PILIH KELURAHAN/DESA== v
Input Bakak
Pendaftaran Penduduk ¢
Penduduk Rentan Daftar/Cetak Kelahiran Wi ' No. Akta Kelahiran 13051
Daftar/Cetak Kelahiran Orang Asing
5 Pencatatan Sipil i
> Daftar/Catak Kelahiran Tanpa Asal Usul Tanggal Enti (iG]
Pencatatan Daftar/Cetak Lahir Mati WNI
ArsilDokumen Daftar/Cetak Lahir Mati Orang Asing
Daftar/Cetak Kelahiran WNI - Diluar Domisil
Relasieral Daftar Bakak TEMPAT & JENIS
[} NAMA BAYI NAMA IBU OPERASI
Pendattaran Online TANGGAL LAHIR KELAMIN
Daftar Permintaan Akta Kelahiran ALK 7
kronisasi : -— 4|
Pengajuan Sertifikasi Elektronik Kelahiran Wi
Aggregat Penduduk(GIS) . .
Daftar/Cetak Sertifikasi Elektronik Kelahiran WNI LBk UG e !
. E
Laporan
10.13.5.24:8080/Siak/capil/kelahiran_wni ca/doList
[&  FADU SETIAWAN g ~ B FaJRI SETIAWAN g ~ [E MUHAMMAD AZIS..jpg A [E DARMAYOGAHE.jog A D.JAKA LELANA H.jog A Showall X

15.Selanjutnya Paste/tempel Nomor Akta Kelahiran yang telah disalin tadi di kolom “Cari

Berdasarkan”, klik “Tampilkan”, berikan centang
Kemudian klik “Ajukan”.

disebelah kanan kolom Nama Ibu,

@ Dukeapilce X | @ img202003 % | @ img202007 x | @ img20200: X | @ img202003 x | W siak x| @ six x B sk X @ Angeshl x | + = x
&« C A Not secure | 10.13.5.24:8080/Siak/apps aQ ® X Q@
?) ;gwg;vg; FERDI
REPUBL
FENGAJUAN SER HFIRADT ELERTRUNIN RELATIRAN VNI
Provinsi~ SUMATERA BARAT (13) ¥ Kabupaten/Kota* PADANG PARIAMAN (5) v
Halaman Utama
Kecamatan ==PILIH KECAMATAN== v Kelurahan ==PILIH KELURAHAN/DESA== v
Sistem Informasi
) Cari Berdasarkan
Pencarian
Pendaftaran Penduduk Nama Lengkap Kata Kunci | No. Akta Kelahiran [EEE
Penduduk Rentan Tanggal Lahir Kata Kunci Tanggal Enti Kata Kunci
5 Pencatatan Sipil
Pencatatan
Arsip/Dokumen
TEMPAT & JENIS
NO NO AKTA NAMA BAYI TANGGAL LAHIR KELAMIN NAMA IBU OPERASI
RelasifTerkait
1 1305 ! LAKH-LAKI v Q
Pendaftaran Online
Sinkronisasi
PILHAN — N Total - 1 Data | Total - 1 Halaman 1
Aggregat Penduduk(GIS)
Statistik
Laporan
FADLI SETIAWAN jog ~ FAJRI SETIAWANjpg A B MUHAMMAD AZS.jpg  ~ | [ DARMAVOGAHE.jog  ~ D.JAKA LELANAH..jpg A~ Showall | X
b
ik “Ya” k ajuk ifikat elek ik
16.Klik “Ya” untuk ajukan sertifikat elektronik.
@ Dukeapilce X | @ img202003 % | @ img202007 x | @ img20200: X | @ img202003 x | W siak x| @ six x B sk X @ Angeshl x | + = x
&« C A Not secure | 10.13.5.24:8080/Siak/apps aQ ® X Q@ :

9 Ajukan Sertifikat Elektronik?

FADLI SETIAWAN jpg ~ FAIRI SETIAWAN jpg ~ | B MUHAMMAD AZIS.jpg  ~ | [ DARMAYOGAHE.Jpg D.JAKALELANAH..jpg A~ Showall | X




17.Jika dokumen telah disetujui dengan terlihat kotak tanda centang di kolom “Operasi”,
Selanjutnya klik “Daftar/Cetak Sertifikasi Elektronik Kelahiran WNI” di menu pop-up
“Kelahiran” di kiri atas.

@ o x| @ x| @ x| @ x| @ x | B suk x B s X @ Ka-MELYC X | 4 = X

<« C A Notsecurs | 10.13.5.24:8080/Siak/apps a ¥ ® X Q@

FERDI

DMINISTRAS! KEPENDUDUKAN (SIAK)

I I e K el

input Kelahiran WNI

I Input Ketafiran Orang Asing K KELAHIRAN WNI
2 Pencarian

Input Kelahiran Tanpa Assl Usul

e —— 1 ot L o v RABARAT (13) T KebupatenKola® PADANG PARIAMAN (5) v
Penduduk Rentan | [nput Lahir hati Orang Asing ECAMATAN== T Kelushan ==PILH KELURAHANIDESA== v
input Bskak
Pencatatan Sipi ¢
Datar/Cetak Kelahiren Wi
Pencatatan i /No. Akta Kelahiran 1205+
Dattar/Cetak Kelahiran Orang Asing
8 Arspokumen Dt/ Catac Kerarran Tang Assl Usul i Tanggal Enti Kata ke
Datar/Cetak Lanir Mati WNI
RelasifTerkait
Dattar/Cetak Lahir Mati Orang Asing
Pendaftaran Oniine Datar/Cetai Kefahiran Wi - Diuar Domisii
— Datar Bakak
| NAMA BAYI i Py NAMA IBU OPERASI
Agaregat Penduduk(GIS) Dattar Permirtean Akta Kelahiran
1 Laaiaa a
B Pengajusn Sertfikasi Eiekironk Kelahiran Wh ——
Laporan Daftar/Cetak Sertfkas! Eiektronik Kelahiran WNI
PLHAN- v Total 1 Data | Tota 1 Halaman 1
10.13.5.24:8080/Siakicapil/kelahiran_wni_ca/doListCetak
[ FADLI SETIAWAN jog A @ FAJRSETIAWANpg A B MUHAMMAD AZIS.jpg A | [E] DARMAVOGAHE.jpg A~ | B DUAKALELANAH.jpg A showall | X

18.Paste/ ketik “No. Akta kelahiran” bayi pada “Cari Berdasarkan”, kemudian klik
“Tampilkan”, dan download kutipan kelahiran yang berada di kolom “Operasi”.

S b x| & x| @ x| @ x| @ x | B sk x B s X @ JKA-MELYC x | 4 = by

<« C A Notsecure | 10.135.24:8080/Siak/apps a ® X @ :

FERDI

- N FARIAIVIAIN SISTEM INFORMASI ADMINISTRAS KEPENDUDUKAN (SIAK)

SRR T T T T e e
o
DAFTAR/CETAK SERTIFIKAS| ELEKTRONIK KELAHIRAN WNI

Pencarian
Provinsi- SUMATERA BARAT (1) T KabupatenKota- PADANG PARIAMAN (5) v
# Pendaflaran Penduduk
Kecamatan ==PILIH KECAMATAN== T KelurahaniDesa ==PILH KELURAHANDESA== v
Penduduk Rentan
rerrmer] Cari Berdasarkan
Kata Kundi 12054
Fa——— NamaLengkap +/ No. Akta Kelahiran
Kata Kunci Kata Kunci
8 A Tanggal Lahir ‘Tanggal Penerbitan
RelasiTerkait
Pendaftaran Oniine
Sinkronisasi TEMPAT & JENIS
NO NOAKTA NAMA BAYI TANGOAL LAHIR KELAMIN NAMA IBU OPERASI

Aggregat Penduduk(GIS)

N © | 1205 1 LakiLa (e 5

Stafistik —_—

Laporan
Total : 1 Data | Total : 1 Halaman 1

10.13.5.24:8080/ Siak/tmpcetak/20200324/1305_FERDI1585035516_5¢79b8fc333f sign.pdf

FADLI SETIAWAN jpg ~ FAJRI SETIAWAN jog ~ [B mMusaMmAD AZss.jpg  ~ [ DARMAYOGAHE.jog  ~ DJAKALELANAH..jog  ~ Showall | X

19.Selanjutnya klik icon download dan save as Akta Kelahiran.

@ Dukcapilce: % | @ img20200: x | @ img20200° x | @ img202003 x | @ img20200° x | W@ sIAK x | @ sk X @ 1305FERC x O JKA-MEL x | + = X

C @ Notsecure | 10.13.5.24:8080/Siak/tmpcetak/20200324/1305_FERDI1585035516_579b87c333ff_sign.pdf a ® X

5_FERDI1585035516_5¢79b8fc333ff_sign.pdf

@ Savehs X

<« v 4 || « FIRDIMAN > akta kelahiran v @ | Search akta kelahiran r)

Organize ¥ New folder BE - (7]
9 i pe A Name Date modified Type.
“J8 30 Objects [5] ANIZAR akta kelohiran. pdf 23/03/200 1143 PDFF
9 Desitop [5] AYNA HAYATUL ANDITA okta kelahiran.pdf  23/03/2020 1454 PDF
; (2] DELI MARLINA skis kelahiran.pdf 230320001143 PDFF
Documents SIA
(5] MILAWAT! akta kelahiran.pdf 23/03/2020 1457 PDF P
& Downloads |
akta kelahiran. 103/ :
EI NADIA FITRI YANI akta kelahi pdf 23/03/2020 15:12 PDFF
P Music 5] RAHMAT SAFE| akts kelahiran.pdf 23/03/2020 14:51 PDFH
[&=] Pictures
B videos
i 05 (G} 32020-0025

= New Volume (D:)

5 il TIGA PULUH
THE THIRTIETH OF
& PULUH TIGA
File name; | AFRIZAL AKTA KELAHIRAN <] tlalohe

v o<

Save as type: | PDF File (" pdl) ~|

aH

FADL

ARMAYOGAHE..jog  ~ DJAKALELANAH..jog  ~ Showall | X




20.Kembali ke akun Dukcapil Ceria Mobile Administrator, pada permohonan ybs klik
“Respon”.

@ Dukcapilc: X @ img202002 X | @ img20200: X | @ img20200: X | @ img20200: X | SIAK x | B sk X | @ 1305FERD X | @ JKA-MEL X | + - X

B a # ® X 3@

< C A Notsecure | 10.0.0.122:81/androids/cadmin#

Konfirmasi

Apakah Anda yakin ingin respon data ini?

NIK Pemohon Nama

Pemohon

Tel

24.03-2020
Permohonan

Ket Respon

Status

Email i@gmail.com

Upload PDF Choose File | No fil..hosen

~ 8 FasR SETIAWAN jpg -~ MUHAMMAD AZIS..jpg

[E] APRIZALAKTAKEL.pdi A~ [&  rapL SETIAWAN jog

DARMAVOGAHE..jpg Showall X

21.Upload file akta kelahiran yang telah selesai pada kolom “upload PDF”

@ Dukeapilce X @ img202003 X | @ img202003 X | @ img202003 X | @ img202003 X | SIAK x | B sk X | @ 1305FERD X | @ JKA-MEL X | + = X
<« C' A Notsecure | 10.0.0.122:81/androids/cadmin#

Konfirmasi

Apakah Anda yakin ingin respon data ini?

W a % ® X | @ :

NIK Pemohon Nama

pemahan
€ Open

<« v 4 || <« FRDIMAN > akta kelahiran v & | Sesrchakia kelahiran

&

k
O ThisPC A Name Date modified irlebih dahuly di APP

Organize v New folder

¥ 3D Objects - AKTA KELAHIRAM pdf 24/03/2020 14:55

PDF File
[ Desktop akta kelahiran.pdf 23/03/2020 11:43 PDF File

Documents akta kelahiranpdf 23/03/2020 1434 PDFFile

 aktakelshinanpdf 23/03/202011:43  POFFile
& Downloads " akakelshiran.pdf 23/03/202014:57  PDFFile
& Music | akta kelahiran.pdf 23/03/2020 15:12 PDF File
=] Pictures I akta kelahiran pof 23/03/2020 1451 PDFFile
B Videos

i 05(C)

. New Volume (D

s New Volume (E)

=¥ Network e 2

File name: AKTA KELAHIRAN poff v‘ | Al Files () vl

[ PR SN PG e MuREMMED AZIS..jpg A DARMAYOGA HE.jpg A

[ AFRIZAL AKTA Ketspar oy pADU SEAWANDY ~o

Showall X

22.Berikan “Keterangan Respon”, ubah status permohonan dari “Proses” menjadi “Selesai”
dan klik “Respon”.

@ Dukcapilee X @ img202003 X | @ img202003 X | @ img202003 X | @ img202003 X | SIAK x | B sk X | @ 1305FERD X | @ JKA-MEL X | + = X

B a ® X =@

< C A Notsecure | 10.0.0.122:81/androids/cadmin#

Konfirmasi

Apakah Anda yakin ingin respon data ini?

NIK Pemohon Nama

pemohon

el 24-03-2020

permohonan
KetRespon  YTHEPK Akia Kelahiran an. | Sudah bisa di Cetek

Sebelum Akt3 Kelahiranyya di cetzk Silahkan di Periksa Terlebih dahuly di APP
Dukcapil Ceria Mahile.
Terimakasin

Status Selesai

gmail @gmail.com

Upload POF

Choose File | AFRIZ...N.pdf

o

[E  FaDU sETAWANjog ~ [E  FasRi sETIAWAN jpg ~

[B  AFRIZALAKTAKEL.pdf A

MUHAMMAD AZIS..jog A~ DARMAYOGAHE..jog A Showall X




23.Proses selesai dan berhasil, klik “OK” untuk data disimpan.

@ Dukcapilce X @ img20200: x | @ img20200° x | @ img202003 x | @ img202002 x | W@ slAK x | @ sk x | @ 1305FERD x | @ JKA-MEL x | + = X

<« C A Notsecure | 10.0.0.122:81/androids/cadmin# m a ® X @

Sukses

Data disimpan

[ AFRIZALAKTAKEL.pdf  ~ [& FaDLI SETIAWAN PG ~ [E  Fasri sETIAWAN jog ~ [ MUKAMMAD AZSS..jpg A DARMAYOGA HE.jog A~ Showall X

5) PENGAJUAN PINDAH
1. Buka akun Dukcapil Ceria Digital Administrator dengan mentype
http://siak.padangpariamankab.go.id:81 /androids/admin# di web browser, masukkan
username dan password administrator.

@ LOGIN | Dukcapilceria Digital x 4+ = a X

& > C ©® Notsecure | siak. id:81/androids/welcome# or ¥ ' H

Dukcapileeria Digital

WARNING
Maaf anda harus login lebih dahulu

Login®

Layanan Online

2018 © Disdikcdpil Kab. Padane Pariarhan

DISDUKCAPIL

Dashboard

# Home » Dashboard

il Pengaduan Bam

Ell O Type here to search



DISDUKCAPIL

Dashboard
a

@ Home » Dashboard
0
en Pengajuan Lahir
H [ :

Pengajuan Pindah e K
Pl © 1ype here tosearch t - B e s 598 % B

-]

4. Pilih status permintaan “Baru” dan cek kelengkapan dan keaslian ersyaratan dokumen
dari Permohonan, Kartu Keluarga, dan Pengantar Pindah.
| ouaokar : % ] sy ._::'-:',;-“ sudiSteess L it R T

€erc Q@ e | 10.135208

DISDUKCAPIL

Permohonan Pindah

L]
Permohonan Pindah

Tangsal Awal Status o
Tanggal Akhir Key

v records search:
No  ldTmx TgiMasuk 4 jam 4 TglSelesai Jkwaktu id User Nama pemohon Status. Action

260320°D8007 20200326 MO 00000000 [} 1309 Proses

260320°D6021 20200326 14031 00000000 o 1309 Ban
3 260320906022 20200326 14202 00000000 o 3279 Baru

26032006024 20200326 1nasi41 | 00000000 o 1309 Ban

Showing 1 to 4 of 4 entries

Ll © Type here to search

5. Jika dokumen persyaratan telah dipastikan lengkap klik “Respon” dan ubah status
permohonan dari “Baru” menjadi “Proses” untuk mengantisipasi administrator BOT lain
mengerjakan permohonan yang sama, dan klik “Respon”.

‘Apakah Anda yakin ingin respon data in??
NIK Pemohon Nama Pemohon

Tg! Permohonan

Ket Respon

Status

Email

Upload PDF

Ll © Type here to search




~Pedoman Pelaksanaan Program Nagari Go Digital Dagi EOT

Namun jika persyaratan dokumen tidak lengkap, ubah status dari “Baru” menjadi
“Ditolak” serta cantumkan keterangan respon terkait persyaratan apa yang kurang atau
ada kesalahan apa dalam permohonan.

6. Kemudian Cetak Lembar Permohonan Surat Pindah dengan klik “Cetak” dan Pilih
“Permohonan”, yang berguna sebagai arsip dan memudahkan dalam melihat data

penduduk yang akan dikerjakan.

€ v c 10135208

P Type here to search

7. Selanjutnya pindah ke akun SIAK http://10.13.5.24:8080/Siak/ dengan login sebagai
administrator, Klik menu “Pendaftaran Penduduk”, klik “WNI”, Kemudian di Menu

“Mutasi Penduduk” klik “Input Perpindahan”

+ (el D Not 10.13.5.24:8¢

PADANG PARIAMAN sis1eu imronmast AoMNSTRAS! KEPENDUDUKAN (SiAK

Kartu Keluarga v | Mutas: Penduduk~ | Penduduk Non Permanen v | Pengajuan Cetak ~ | Getak Pengajuan «
Input Perpindahan
Input Kedatangan
Input Pisah KK
Input Numpang KK

Input Perpindanan - SKPLN

Daftar/Cetak Perpindahan
Daftar/Cetak Kedatangan
Dattar/Cetak SKPLN

Daftar/Catak SKDLN

Sertifikasi Elektionik Perpindahan

Daftar/Cetak Sertifikasi Perpindahan

P Type here ta search




DMINISTRAS| KEPENDUDUKAN (SIAK)

PADANG PARIAMAN sisieu mron
Halaman Utama

— Kartu Keluarga v | Mutasi Penduduk~ | Penduduk Non Permanen v | Pengajuan Cetak + | Cetak Pengajuan

[—
INPUT PINDAH (DAERAH ASAL) WNI =
e e
Nomor Karty Keluarga® 1aus0sz608 130001
Wi
uduk Rentan
sl

Aggregat Penduduk(GIS)
Statisti

Laporan

P Type here ta search

9. Isikan data pemindahan sesuai dengan lembar permohonan dan dokumen persyaratan.

DMINISTRAS| KEPENDUDUKAN (SIAK)

7 PADANG PARIAMAN sisten mirc

INPUT PINDAH (DAERAH ASAL) WNI F23

Pend enduduk
DATA KELUARGA
Wi
Momor Kartu Keluarga 13051 NIK Kepala Keluarga 1305/
’ Nama Kepala Keluarga -
duduk Rentan Provinsi SUMATERA BARAT Kabupaten/Kota PADANG PARIAMAN
Kecamatan VKOTO KAMPUNG DALAM Desa/Kelurahan SIKUCUA TIMUR
Aamat RTRW -
Nama DusunKampung/Dukuh Kode Pos
Telepon
DATA KEPINDAHAN
Alasan Pindah =FILHAN == v Kiasiflkasi Kepindahan == PILIHAN = .
Provinsi* ==PILIH PROVINSI== . Kabupatentota® ==PILIH KABUPATENKOTA== .
Kecamatan ==PILIH KECAMATAN== . DesaiKelurahan- ==PILIH DESAKELURAHAN== .
Alamat Tupuan Pindah AT AW
Kode Pos. No. Telp ~
Dusun® ==PILIM DUSUN== " Jenis Kepindahan® == PILIMAN == .
‘Status Nemor KK Bagi Yang Tidak Pindah ==PILIHAN== . Numpang KK Pisah KK
Status Nomor KK Bagi Yang Pindah ==PILIHAN== .
Jumlah Anggota Keluarga o

£ Type here to search

10. Setelah data selesai diisi klik “Simpan”

LIl D Mot secure | 10.13.524:8080/Siak/pps % a

Dusun Jenis Kepindahan * 4- ANGG KELUARGA v
# Halaman Utama Status Nomor KK Bagi Yang Tidak Pindah Nomor KK Tetap . Numpang KK | Prsan KK
em Informas: Status Nomor KK Bagi Yang Pindah * Membuat KK Baru =
encarian Jumiah Anggota Keluarga 1

# Pendataan Penduck + (R

NIK Pemohon * 1308] Nama Pemohon
Tempat dan Tanggal Lahir 22.09-1884 Status Perkawinan BELUM KAWIN
AgamalKepercayaan ISLAM Jenis Kelamin LAKILAKI
B Pencatatan Sipi NAMA & NIK ANGGOTA KELUARGA PENGIKUT
. S on No NIK NAMA LENGKAP KELAMIN TGL LAHIR STATUS PERKAWINAN STATHS HUGA DALAM
KELUARGA
RelasiTerkai
* . 1 1308 PEREMPUAN 05-05- CERAI MATI KEPALA KELUARGA
> Pendafiaran Online B 120 AKLAK 2004 [ p— 7
3 1209 LAKI-LAKI 0501 BELUM KAWIN ANAK
S 4 1204 LAKILAKI 11054 BELUM KAWIN ANAK
o DATAADMINISTRASI
Laporan No. Surat Keterangan Created By System
Nama Petugas Registrasi 1DC MOBILE| NIP Petugas Registrasi

Ll © Type here to search




Apakah data ingin simpan?

P Type here to search i - & " -}

12.Setelah data disimpan, maka “No. Surat Keterangan” akan otomatis keluar, catat atau
copy nomor tersebut.

4 o 1 )
«crc@@ 10,135 248080/ Siak a0 N Q *
Ousun Jenis Kepindahan * 4 - ANGG KELUARGA .
% Halaman Utama Status Nomor KK Bagi Yang Tidak Pindah Nomor KK Tetap . Nampang KK Pisan KK
Sistem Info Status Nomor KK Bagi Yang Pindah* Membuat KK Baru e
Jumiah Anggota Keluarga 4
DATA PEMOHON
NIK Pemohon- 1304 Bl omarenonn
Tempat dan Tanggal Lahir 22091994 Status Perkawinan BELUM KAWIN
‘Agama/Kepercayaan ISLAM Jenis Kelamin LAKI-LAKI
NAMA & NIK ANGGOTA KELUARGA PENGIKUT
No NIK NAMA LENGKAP KELAMIN TGL LAHIR STATUS PERKAWINAN STATUS HUCUNOAM DALAM
KELUARGA
1 1208 PEREMPUAN 05054 CERAIMATI KEPALA KELUARGA
—_— —
2 1209] - LAK-LAKI 22094 BELUM KAWIN ANAK v
3 1205} LAKILAKI 05014 BELUM KAWIN ANAK
— ————— —
4 1308} LAKI-LAKI 1054 BELUM KAWIN ANAK
—_— — —
S DATAADMINISTRASI
Laporan No. Surat Keterangan SKPWNI/1305i]
Nama Petugas Registrasi* M DC MOBILE NIP Petugas Registrasi
EEUSSE [ Data Bar
P Type here to search ]

PADANG PARIAMAN siseu mrormsi aomnisTras: kerenououran (sia)

Kartu Keluarga v | Mutasi Penduduk~ | Penduduk Non Permanen v | Pengai Cetak Pengajuan v

Input Perpindahan

Input Pisah KK

DATA KELUARG?

Input Mumpang KK
Nomor Kartu Keluarga  Input Perpindahan - SKPLN 1305 NIK Kepala Keluarga 1305]
Nama Kepala Keluarga
Provinsi Dafar/Cetak: Perpindahan SUMATERA BARAT KabupatenKota PADANG PARIAMAN
Kecamatan Daftar/Cetak Kedztangan /KOTO KAMPUNG DALAW Desa/Kelurahan SIKUGUA TIMUR
Alamat Daftar/Cetak SKFLN RTIRW -

_—
Nama DusunKampung,  Daftar/Cetak SKBLN Kode Pos
—_—

Telepon
DATAKEPINDAH, SeUkasi Elckuonik Perpindahan

Daftar/Cetak Sertifikasi Perpindahan
Alasan Pingan” 6-KELUARGA . Kasificasi Kepindahan 4~ ANTAR KABUPATEN/KOTA .
Provinsi® SUMATERA BARAT (13) . KabupatenKota* KOTA PADANG (T1) .
Kecamatan NANGGALO (10) M Desa/Kelurahan KAMPUNG LAPAT (100) .
Alamat Tujuan Pindah L JHONI ANWAR RT -
Kode Pos No. Telp L
Dusuny Jenis Kepindahan * 4. ANGG KELUARGA
Status Nomor KIC Bagi Yang Tidak Pindah Nomor KK Tetap . Numpang KK Fisan KK
Status Nomor KK Bagi Yang Pindah* Membusal KK Baru .

Anggota Keluarga
P Type here ta search




~Pedoman Pelaksanaan Program Nagari Go Digital Dagi EOT

14.Masukkan “No. Pindah” yang telah dicatat atau copy-kan tadi pada “Cari Berdasarkan”,
Klik “Tampilkan” dan klik icon download yang ada di kolom “Operasi”.

e g 10.1352 s

PADANG PARIAMAN sisren inrorias

Al KEPENDUDUKAN (SIAK

IMINISTRAS
Kartu Keluarga v | Mutasi Penduduk ~ | Penduduk Non Permanen~ | Pengajuan Cetak v | Cetak Pengajuan v

DAFTAR/CETAK SERTIFIKASI ELEKTRONIK PERPINDAHAN

Provinsi SUMATERA BARAT (13) KabupatenKota PADANG PARIAMAN (5)
Kecamatan “BILIH KECAMATAN == DesaKelurahan «*PILIH KELURAHANDESA=
Can Berdasarkan
vINo. Pindah KPS0 No KK
NIK Pemohon

Nama Pemohon

Tanggal Penerbitan

NO NOMOR PINDAH NOMOR KK NIK PEMOHON NAMA PEMOHON KLASIFIKASI PINDAH PHOTO OPERASI
1 SKPWNU1305/ 1308

= T
(o] [5]+]

Total . 1 Data | Total 1 Halaman

Ll © Type here to search

PEMERINTAH KABUPATEN PADANG PARIAMAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

JL DR. SOEHAR.O NO. 07 PARIAMAN KODE POS. 25516
TELP. (0751) 93309 FAX. (0751) 93953

'SUMATERA BARAT (13)

DATA KEPINDAHAN
1 Alssan Pndah
2. Aamat Tujuan Pindah
Desaeurahan KOTA PADANG (71)

b Kecamatan 'SUMATERA BARAT (13)
3. Kiasfias Piciah
4 Jenis Kepindshan ANGG KELUARGA
5 Slatus KK Bagi Yang Tidsk : NOMOR KK TETAP.

MEMBUAT KX BARY

B Type here to search

16.Selanjutnya kembali ke Web Dukcapil Ceria Mobile administra
klik “Respon”

‘Apakah Anda yakin ingin respon data in2
NiK Pemohon Nama Pemohon

Tgi Permohonan

Ket Respon

Bl © Type here tosearch




17.Upload file surat keterangan pindah di “Upload PDF”, klik “Choose File”, isikan
“Keterangan Respon”, dan ubah status permohonan dari “Proses” menjadi “Selesai”, dan
klik “Respon”.

e i o 10.13.5208°

Apakah Anday: espon dota i

NIK Pemohon Nama Pemohon =

1309

TgiPermononan ¢ 035000

KetRespon | SKPWNIAN (TELAM SELESAI, SILAHKAN UNDUH DOKUMEN DI HISTOR! PELAYANAN APP DC
MOBILE. TERMIR RS

Status

emall =gmal.com

Upload POF ot

P Type here to search




6) PENGAJUAN KTP (KTP Ganti Data)

1. Buka akun Dukcapil Ceria Digital Administrator dengan mentype
http://siak.padangpariamankab.go.id:81 /androids/admin# di web browser, masukkan
username dan password administrator.

@ LOGIN | Dukcapilceria Digital x 4+ = a X

<« C @ Notsecure | siak id:81 welcome: o~ @ :

Dukcapilceria Digital

WARNING
Maaf anda harus login lebih dahulu

Login ®

Layanan Online

2018 © Disdikcdpil Kab. Padane Pariarhan

2. K11k pengéjuan baru _

€« C @ Notsecure | 10135208 /andraids/cadmin® PR

Dashboard vsysmn o

# Home > Dasnboard

15 56

Pengajuan Proses Pengajuan Ditolak

i Pongaduan Baru

e woRe

18

Pengajuan Total

@ Oukapicera O - aEm

Dashboard .sysmn o

# Home > Dashboard

ii Pengajuan Lahir

1"

Pengajuan KTP




3. Klik “KTP Ganti Data”

' @ Oukcapices Bigital X
€ € D Notsecure | 10135208

DISDUKCAPIL

Dashboard .asman crme

® Home > Dasnboara

0

Penggantian KTP Rusak KIP Baru

Cari Permohonan penggantian KTP ganti data Status “Baru”, cek kelengkapan dan

Feaslian ]ierszaratan dokumen dari Permohonan, KK, dan KTP Fisik.

P R L T — v e @ :

Penggantian KTP ganti

“Tanggal Akhir ihar jal Ak Key
=3
== TR TN T
4 60420KTRGTIT 2020-04-06 1316:3% 0000-96-00 o 13054 S Bary
L] 060420KTPGT135 2020-04-06 14264 0000-96-00 L) 1305 D Bary

‘Shawing 10 3 of & snives

5. Jika dokumen persyaratan telah dipastikan lengkap klik respon dan ubah status

permohonan dari “Baru” menjadi “Proses” untuk mengantisipasi administrator BOT lain

mengerjakan permohonan Kanﬁ sama, kemudian dan klik “Respon”.
J o cuapices g x

€ 5 © O Notsecure | 10.1352081/andraics/cadmine wa o @:

Apaiaih Anda yskin ingin respon data in?

NIK Pemohon Nama Pemanon

TolPemenanan e o000

Ket Respon

MO anior wainagari
Pengambian

Status Baru
B
Email

Seiesal
Ditolak

0813

Upload POF Choose File | No fle chosen




~Pedoman Pelaksanaan Program Nagari Go Digital Dagi EOT

Namun jika persyaratan dokumen tidak lengkap, ubah status dari “Baru” menjadi
“Ditolak” serta cantumkan keterangan respon terkait persyaratan yang kurang atau
kesalahan dalam permohonan.

Cetak Lembar Permohonan dengan klik “Cetak” dan Pilih “Permohonan”, yang berguna
sebagai arsip dan memudahkan dalam melihat data penduduk yang akan dikerjakan.

J o suasiwpom x

« € @ Notsecure | 10.135.2081/sndroids/cadminé

Cetak Permohonan

08Q4Z0KTPG7113

1208
SUNGAI IMBA ULARAN N 0813
o6 gt 2020
112z
Froses
n - Karce Wsinageet

Data Permohonan

Pindah ke akun SIAK http://10.13.5.24:8080/Siak/, Pilih “Pendaftaran Penduduk”, Klik

“WNI”, kemudian klik “Daftar/Cetak Biodata WNI” di menu “Kelahiran” kiri atas.

<« C @ Notsecure | 10.13.5248080/Siak/apps

PADANG PARIAMAN sisren nrormas ADvINSTRAS| KEPENDUDUKAN (S1AK)

Input Kartu Keluarga
Input Biodata

Input Gelar

Daftar/Cetak Kartu Keluarga
Daftar Wajib KTP WNI
Daftar/Cetak Biodata WNI

Daftar Riwayat Biodata WNI

Dattar Permintaan NIK Bayi
Daftar Proses Kematian

Daftar Pelapran Perkawinan KUA
Daftar Konversi OA ke WN

Pengajuzn Sertifikasi Elektronik Kartu Keluarga

Daftar/Cetak Sertifikasi kartu Keluarga

Pengajuan Sertifikasi Elektronik Biodata WNI
Daftar/Cetak Sertifikasi Biodata WNI

& mean

~ | @ e - Shomal X




8. Masukan NIK Pemohon di “NIK-Cari Berdasarkan”, klik “Tampilkan”, kemudian klik ikon

lihat di Kolom “Operasi”

& € D Notsecure | 10135248080 Siak/apps

alaman Utama

nformasi

Pendaftaran Penduduk

Wi

DAFTAR/CETAK BIODATA WNI

Provinsi SUMATERA BARAT (13) " Kabupaten/Kota PADANG PARIAMAN (5)
Kecamatan ==PILIH KECAMATAN== " DesaiKelurahan ==PILIH KELURAHAN/DES A==
Carn Berdasarkan
FANIK 1303 No. KK Kata Kune
Nama Lengkap Kata Kunci Jenis Kelamin == FILIHAN == .
Tempat Lahir Kata Kuni Tanggal Lahir Kats Ku
Status Hub. Keluarga == PILHAN == . Tanggal Entr Kata Kun
TEMPAT &
No NOMOR KK NIk NAMA LENGKAP TANGOAL LAHIR ALAMAT PHOTO oPERASI
1 1305} 1305] PARIAMAN, A BARAT Qs
2905150 RT.-RW.- DUSUN L 2
=y
TELP. : | KODE POS : -
PILIHAN — - Total | 1Data | Total : 1 Halaman 1
oo 120 cston o -]
N Showat X

9. Cek Kebenaran data perubahan, jika telah dipastikan benar, print KTP baru.

« C D Notsecure | 10135248080 Siak/apps - a w

Pencarian

Pendattaran Penduduk ~

Wi

Pendaftaran Online

Statstik

Laporan

& v

HUR 265 ~

@ R -

PADANG PARIAMAN sis e o KEPENDUDUKAN (SIAK)

INFORMASI

DMINISTRAS

Penduduk Non Permanen

BIODATAWNI  KARTUKELUARGA  RIWAYATBIODATA  CATATANSIFIL  ARSIPDOKUMEN  KTPel
DATA KELUARGA
No. KK 1305 Nama Kepala Keluarga
Aamat BARAT
RTRW -+ Nama Dusun/Kampung/Dukuh BARAT
Kuode Pos Telepon
Provinsi SUMATERA BARAT Kabupaten/kota PADANG PARIAMAN
Kecamatan ULAKAN TAPAKIH Desa/Kelurahan SUNGAI GIMBA ULAKAN
BIODATA WNI
NI 1305/ Nama Lengkap
No. KTP 1305106306990001 Tempat Tinggal Sebelumnya
No.Paspor Tanggal Berakhir Paspar
Jenis Kelamin PEREMPUAN Tempat Lahir PARIAMAN
Tanggal Lahir & Jam 280616 0:00:00 Akta Lahir'Surat Kenal Lahir ADA Mo. Akta  1305-LT
Golongan Darah TIDAK TAHU Agama ISLAM
Status Perkawinan BELUM KAWIN Akta Perkawinan/Buku Nikah TIDAK ADA Mo Akia

Tanggal Perkawinan Akta Perceraian/Surat Gerai TIDAK ADA Mo Akia

Showal X

10. Kembali ke akun Dukcapil Ceria Mobile

“Respon”.

J @ cucapicoa oo

Administrator, pada permohonan ybs klik

- e |0 v e |10 o o N S 1 N

« C O Notsecure | 10.135208%/androl "

A | @ MR

Apakah And yakin ingi repon data ini?

NiKPemonon 430

TgiPemononan o 04 2000

Ket Respon

TemP  antor walinagari

Pengambtan

Proses

Bary

Prossi

oo
.
Ypiaea Fof Choose File | No e chosen

=3 3




11. Ubah status “Proses” menjadi “Selesai” dan berikan “Keterangan Respon” bahwa KTP

telah selesai sebaﬁaimana format di bawah ini. Kemudian klik “ResEon”.
[ @ Dukeapicer Digt x

& C A Notsecure | 10.13.52081/androids/cadmin®

Apakah Anda yakin ingin respon data ini?

NIKPemonon 10l Nama Pemonon

ToiPemmONONaN 05 04,2020

KetRespon | KTP AN TELAH SELESA! DI CETAX DAN AKAN DI KIRIM MELALUI VA POS KE KANTOR
NAGARI SUNGAI GIMBA ULAKAN. TERIMA KASIH

TEMOR  anter Walivagan
Pengambian
sats  Selesal

e i@gmail com

Uptosd POF Choose File | No fle chosen

Proses digital selesai, lanjutkan dengan mempacking KTP yang akan di kirimkan ke
nagari terkait melalui layanan Pos Indonesia.

7) PENGAJUAN AKTA KEMATIAN

Buka akun Dukcapil Ceria Digital Administrator dengan mentype
http:/ /siak.padangpariamankab.go.id:81 /androids /admin# di web browser, masukkan
username dan password administrator.

@ LOGIN | Dukcapilceria Digital x  +

<« C ® Notsecure | siak go.id:81 welcome# - % @ :

)—*{.
Dukcapilceria Digital

WARNING
Maaf anda harus login lebih dahulu

Login®

Layanan Online

2018 © Disdukcaoil Kab. Padane Pariarhan




2. Klik pengajuan baru

C youtube - Penelusuran Google X | ™ youtube downloader - Penelu: X | NewTab X | NewTab X @ Dukcapilceria Digital x

<« G ® Notseaure | siak g0.dB1/androids/admin a x @

¥ DISDUKCAPIL

Dashboard ayanen onine

@& DASHBOARD
# Home > Dashboard

PENCARIAN

DATA USER 94 89

PUBLIK
Pengajuan Baru Pengajuan Proses Pengajuan Ditolak

PPERMOHONAN ONLINE
SETTING

LAPORAN

1 25

Pengaduan Baru Pengaduan Proses Pengaduan Selesai

94 3955 6646

Pengajuan Total IKM Total User Total

3. Klik Pengajuan Akta Kematian”

G youtube - Penelusuran Google X | G youtube downloader - Penelus X | New Tab % | NewTab X @ Dukcapilceria Digital x  +

< C @ Notsecure | siak go.d81/androids/admin a x @

1 DISDUKCAPIL

Dashboard Layanen onine
@& DASHBOARD
f—— # Home > Dashboard

DATA USER
64 (0]

Pengajuan KK Pengajuan Lahir

PUBLIK
PERMOHONAN ONLINE
SETTING i
LAPORAN 6 3

Pengajuan Pindah Pengajuan KIA

amn% = @ 9 & B

4. Pilih status permintaan “Baru” dan cek kelengkapan dan keaslian persyaratan dokumen

dari Permohonan, Kartu Keluarga, dan Keterangan Mati.

G youtube - Penelusuran Google X | G youtube downloader - Penelu X | New Tab X | NewTab X @ Dukcapilceria Digital x

< G ® Notseaure | siak go.dB1/androids/admin a*x @

¥ DISDUKCAPIL

Akta Kematian tayanan onine
@& DASHBOARD

# Home > Akta Kematian
PENCARIAN

DATA USER Akta Kemall

PUBLIK
Tanggal Awal Masukan T I Status Riih v

PPERMOHONAN ONLINE

Tanggal Akhir Key

Masukan Tz khir ukan Nama / NIK / Id Trx

SETTING

o =3

10 ¥ records Search:
No  IdTrx Tgl Masuk * Jam Masuk * Tgl Selesai  JkWaktu  Id User Nama pemohon ~ Status  Dokumen ~ Action
1 130420AM7875 2020-04-13  11:221:36 0000-00-00 O 1311 ! Baru belum ada - m
& Permohonan
2 130420AM7900 2020-04-13  1154:43 0000-00-00 0 1305 Baru belum ada m

& Kartu Keluarga

Showing 1 to 2 of 2 entries B Ket Mati 0 B



S. Jika persyaratan dokumen telah dipastikan lengkap klik respon dan ubah status
permohonan dari “Baru” menjadi “Proses” untuk mengantisipasi administrator BOT lain
mengerjakan permohonan yang sama, kemudian klik Respon.

G youtube - Penelusuran Google X | G youtube downloader - Penelus X | New Tab x | NewTab X @ Dukcapilceria Digital x  + = X

< G ® Notsecure | siak. go.id:31/androids/admin# a v @ :

Konfirmasi
Apakah Anda yakin ingin respon data ini?
NIK Pemohon a1 Nama
— Pemohon

Tol 04
Pemononan 1T 0r202%0

Ket Respon

Tempat

Fanganbion Kantor Walinagari

Status. Baru

Baru

Email
Selesai
Ditolak

Upload PDF Choose File | No file chosen

Namun jika persyaratan dokumen tidak lengkap, ubah status dari “Baru” menjadi
“Ditolak” serta cantumkan keterangan respon terkait persyaratan yang kurang atau
kesalahan dalam permohonan.

6. Cetak Lembar Permohonan Akta Kematian dengan klik “Cetak” dan Pilih “Permohonan”,
yang berguna sebagai arsip dan memudahkan dalam melihat data penduduk yang akan
dikerjakan. Setelah muncul, klik icon printer di bagian kanan atas lembar permohonan
Akta Kematian.

G youtube - Penelusuran Google X | G youtube downloader - Penelu X | New Tab X | NewTab X @ Dukcapilceria Digital x  + - X

&« C @ Notsecure | siak g0.id:81/androids/admin# a # ' :

Cetak Permohonan

Lembaran Permohonan Akte Kematian

1304
1311
NoHp: 0852
Tanggal Permohanan 13 April 2020
Jdam 112138

Status Permohonan : 1

Data mati

Namamati :




7. Pindah ke akun SIAK http://10.13.5.24:8080/Siak/, Pilih “Pencatatan Sipil”, kemudian

klik “Pencatatan”, klik “Input Kemat1an di menu “Kematian” kiri atas.

@ x

lipg . x | @

C A Notsecure | 101352480905/ apps

Halaman Utama
Sistem Informasi
Pencarian
Pendaftaran Penduduk
Penduduk Rentan
i Pencatatan Sipil
Pencatatan
Arsip/Dokumen
Rel; erkait
Pendaftaran Online
o
Aggregat Pendudu
ik

Laporan

[« [—

2ipg e x | @ sax L I

x @ 1 sansssoosis temncese x |

PADANG PARIAMAN sisrem mrormasi aomiistras KEPENDUDUKAN (SIAK)

Input Kematian

Daftar/Cetak Kematian

Daftar Permintaan Akta Kematian

Pengajuan Sertifikasi Elektronik Kematian

Daftar/Cetak Sertifikasi Elektronik Kematian

ak me 0

8. Masukan “NIK Jenazah” di Data Jenazah, klik icon pencarian tepat disebelah kanan
kolom Nik Jenazah. Isikan data jenazah sesuai lembar permohonan dan dokumen
persyaratan

x| e

g x | @

© A Mot sscure | 10135.248000/5isk/s0ps

Sistem Informasi
Pencarian
Pendaftaran Penduduk
Penduduk Rentan

i Pencatatan Sipil

RelasiTerkait
Pendaftaran Oniine
TonEsasi
Aggregat Pendudu

UStK

Laporan

£ Type here 1o search

2ipg 600 x | B sk x B s

X @ 1305 can1s060T4 SeSsee X | 4

PADANG PARIAMAN sistem iNFoRMASI ADMINISTRAS| KEPENDUDUKAN (SIAK)

DATA JENAZAH
NIK Jenazah

Jenis Kelamin
Tempat Lahir-
Wilayah Tempat Lahir
Provinsi Ketahiran-
Aamat*

Provinsi*
Kecamatan ®
Kewarganegaraan
Jenls Pekerjaan

Tanggal Kematian®

Tempat Kematian

INPUT PENCATATAN KEMATIAN

== PILIHAN ==

DALAM NEGERI

==PILIH PROVINSI==

SUMATERA BARAT (13)

==PILIH KECAMATAN==

== PILIHAN ==

== PILIHAN ==

Nama Lengkap
Agama/Kepercayaan

Tanggal Lahir*

Kab./Kota Kelahiran*
RT/RW
Kabupaten/iota®
DesalKelurahan®
Kebangsaan (WNA)
Keturunan

Wakiu Kematian

Sebab Kematian

== PILIHAN ==

==PILIH KABUPATEN/KOTA==

i

PADANG PARIAMAN (5)

==PILIH KELURAHAN/DESA==

== PILIHAN ==
Waktu Setempat

== PILIHAN ==

9. Setelah lengkap seluruh data, klik “Simpan”. Jika telah data telah s1rnpan Nomor Akta
Kelahiran akan otomatis muncul pada halaman tersebut copy/salin ‘nomor tersebut.

) - x @ s tpa it x | @ 2ipg 600 % | W sk x B o
C & Motsecure | 10.13.524:8080/Sisk/apps
Urnue Tahun
Halaman Utama
Jenis Pekerjaan == PILIHAN ==
Sistem Informasi
Alamat
Pe
Provinsi ==PILIH PROVINSI==
Pendaftaran Penduduk
Kecamatan ==PILIH KECAMATAN==

Penduduk Rentan
i Pencatatan Sipil
Pencatatan

Arsip/Dokumen

Aggregat Pendudu

Laporan

£ Type hare o search

DATAADMINISTRASI

Dokumen Persyaratan *

Nama Kades/Lurah
Nama Pelugas Registrasi*

SMS Phone

Surat Pengantar dari RT dan RW Setempat

Surat Keterangan dari Kepala Desa/Lurah Setempat
urat Kematian dari

Kartu Keluarga

Surat Keterangan Catatan Kematian dari Kepolisian

X @ 10san1s0n00814 Sesicute

Jenis Kelamin

RT/RW

Kabupaten/Kota

Desa/Kelurahan

== PILIHAN ==

I

==PILIH KABUPATEMKOTA==

==PILIH KELURAHANDESA==

Surat Keterangan Penetapan pengadilan Mengenal kematian yang Hilang atau tidak diketahul Jenazahnya

NIP Kaces/Lurah

NIP Pelugas Registrasi

Email*

ax e 0

m & Upload Dokumen [ Entri Baru




Kematian”.

reseo x | @

C A Motsscue | 1013.5.248080/5 8K/ 8pps

Halaman Utama
lem Informasi

Pencarian

Pendaftaran

uduk

Penduduk Rentan

i P

Pencatatan

Arsip/Dokumen

RelasiTerkait

Pendaftaran Online

ko

Aggregat Penduduk(GIS)

[« R

INPUT PENC]

DATA JENAZ
NIK Jenazah

Jenis Kelamin®
Tempat Lafir*
Wilayah Tempat Lahir
Provinsi Kelahiran*
Alamat*

Provinsi*
Kecamatan
Kewarganegaraan-
Jenis Pekerjaan
Tanqgal Kematian*

fempat Kematian-

2ipg 100 x |

Input Kematian

Daftar/Cetak Kematian

Daftar Permintaan Akta Kematian

W sax

24.Selanjutnya pada menu “Kematian” di kiri atas, Pilih “Pengajuan Sertifikasi Elektronik

X @ vos essssoma st x | 4 - 8 x

PADANG PARIAMAN SISTEM INFORMAS| ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN (SIAK)
=3

Pengajuan Sertifikasi Elektronik Kematian

Daftar/Cetak Sertifikasi Elektronik

DALAM NEGER!

Kematian

==PILIH PROVINSI==

SUMATERA BARAT {13)

==PILIH KECAMATAN==

== PILIHAN ==

== PILIHAN ==

Mama Lengkap
T AgamalKepercayaan®

Tanggal Lahir*

N Kab./Kota Ketahiran -
RT/RW

T Kabupaten/Kota®

" DesaKelurahan®

" Kebangsaan (WMNA)

N Keturunan

Waktu Kematian

== PILIHAN == .
Umur
==PILIH KABUPATEN/KOTA== .
i
PADANG PARIAMAN (5) .
==PILIH KELURAHAN/DESA== J
==PILIHAN == 4

Wakiu Setempat

== PILIHAN == v

25.Selanjutnya Paste/tempel Nomor Akta Kematian yang telah disalin tadi di kolom “Cari

Berdasarkan”, klik “Tampilkan”, berikan centang disebelah kanan kolom Nama Pelapor,
Kemudian klik “Ajukan”.

reseo x | @

C A Motsscue | 1013.5.248080/5 8K/ 8pps

)] KEMENTER)

Halaman Utama

Sistem Informasi

Pencarian

Pendaftaran Penduduk

Penduduk Rentan

i P

Pencatatan

Arsip/Dokumen

RelasiTerkait

Pendaftaran Online

Sinkror

Aggregat Penduduk(GIS)

Ll © Type here tosearch

NO

PENGAJUAN SERTIFIKAS| ELEKTRONIK KEMATIAN

Provinsi*
Kecamatan

Carl Berdasarkan

2o x |

W sax

X @ vos essssoma st x | 4 - 8 x

SUMATERA BARAT (13)

==PILIH KECAMATAN==

NAMA JENAZAH

Nama Lengkap Kata Kunci
Tanggal Kematian Kata Kunci

NO AKTA KEMATIAN

1305-KM-
~ PILIHAN B

" Kabupalen/Kota*

r Kelurahan

v No. Akla Kematian

Tanggal Entri
TANGGAL JENIS
KEMATIAN KELAMIN
21-04-2018  PEREMPUAN

PADANG PARIAMAN (5) .
==P|LIH KELURAHAN/DESA== v
1305-KM-|

Kala Kun

NAMA PELAPOR OPERASI

v a
Coasas
Total : 1 Data | Total : 1 Halaman 1




26.Jika dokumen telah disetujui dengan terlihat kotak tanda centang di kolom “Operasi”,

Selanjutnya klik

Elektronik Kematian” di

“Daftar/Cetak Sertifikasi menu pop-up

“Kematian” di kiri atas.

@ Duscapicara Digral x

C A Motsscuee | 1013.5248060/5i8k/3pps

Halaman Utama
em Informasi

Pencarian
Pendafaran Penduduk
Penduduk Rentan

i Pen n Sipil

Pencatatan

Arsip/Dokumen

RelasiTerkait

Pendaftaran Online

Sinkronisasi

Aggregat Penduduk(GIS

Ll © Type here to search

27.Paste/ ketik “No. Akta Kematian”

dan download kutipan kematian yang berada di kolom “Operasi”.

<« C @ MNotsecure | 1013524

Halaman Utama

m Informasi

) Pencarian

# Pendaftaran Penduduk

Penduduk Rentan

Pencatatan Sipil

Pencatatan

Assip/Dokumen

2 RelasiTerkait

Pendaftaran Online

Sinkre

@ imgzeamziase Tpginn. x | @ imp2n00u1saNen Zipg oo x | @ sac

X W s X @ 108 snsasoocens senmnte x |+

.
Input Kematian
roic

Daftar/Cetak Kematian

Provinsi® " KabupatenKota* PADANG PARIAMAN (5) .
Daftar Permintaan Akta Kematian
Kecamatan " Kelurahan ==PILIH KELURAHAN/DESA== .
Pengajuan Sertifikasi Elektronik Kematian
Carl Berdasarkan
Daftar/Cetak Sertifikasi Elektronik Kematian
Nama Langkap s +/ No. Akta Kematian 1305- KM
Tanggal Kematian Kata Kunc Tanggal Entri Kata Kuni
TANGGAL JENIS
NO NO AKTA KEMATIAN NAMA JENAZAH KEMATIAN KELAMIN NAMA PELAPOR OPERASI
1. 1305-KM- 21042018 PEREMPUAN =
Cossas
— PILIHAN - - Total : 1 Data | Total : 1 Halaman 1
[
- o m @

pada “Cari Berdasarkan”, kemudian klik “Tampilkan”,

2080/Siak/apps#

PADANG PARIAMAN s:sien
o o e T el I T

DAFTAR/CETAK SERTIFIKASI ELEKTRONIK KEMATIAN

PADANG PARIAMAN (5) .

INISTRASI KEPENDUDUKAN (SIAK)

Provinsi® SUMATERA BARAT (13) " KabupatenKota®

==PILIH KELURAHAN/DE

==PILIH KECAMATA!

Kecamatan " Kelurahan

Cari Berdasarkan

Nama Lengkap Kata Kun v No. Akta Kematian 1305k
Tanggal Kematian Kata Kun Tanggal Penerbitan
TANGGAL JENIS
NO NO AKTA KEMATIAN NAMA JENAZAH KEMATIAN KELAMIN NAMA PELAPOR OPERASI
1 1305404 21002018 PEREMPUAN Ogcn
Total - 1 Data | Total : 1 Halaman
~ B e A @ e ~ | @ wurawwaosspg A B ~ ~ Showal | X

28.Selanjutnya klik icon download dan save as Akta Kematian.

@ Duscapicara Digral x

C @ Motsscune | 10.13.5.248080/5i8K

&) AAMTRDARH A

[ (R

@ imgamampanan

308 coitiee x| @) 1308.an1SSRAONELY SedtGbte X | + - a8 x

330.1ipg 800 3¢ | @ img2e00nz0eT 2ipg o x | B sk * | @ s x @

INDONESIA
INDONESIA

B R g, 130skm
et stk

7 SCcuaNGH WD site gpezens Mstin
TOKO DUKU
APRIL
APRIL

wat n
padatanggsl  DUA PULUH SATU
ondste  THE TWENTY-FIRST OF

DUA RIBU DELAPAN BELAS
TWO THOUSA

fatun
\ND AND EIGHTEEN

year

talah méringgal auni seorarg bamama TN
 ATEON 1k GBCHIIET DY AR O MIMTEMSS

DuUA
anca " THE SECOND OF
SERIBU SEMBILAN RATUS ENAM PULUH SEMBILAN
NINETEEN SIXTY-NINE

Lahit di
bomin BISATI

FEBRUARI
FEBRUARY

pan in] di PADANG PARIAMAN
Pagalsrgosl  SEBELAS APRIL
an caie THE ELEVENTH OF APRIL

Istun  DUARIBU DUA PULUH
Shomal X




29.Kembali ke akun Dukcapil Ceria Mobile Administrator, pada permohonan ybs klik
“Respon”, dan berikan “Keterangan Respon”.

@ Dukeapicsra Dign X @ imgoON2I6 g E00. x | @ img20200413062607 2jog 00 % | W Sk x| @ s 5 | @ 1308 sanrsemsnsess sesrazee % | Q) 1305 sai1s0t60080s SeSRGe % | o - 8 x

€ C A Motsscue | 101352081 andri0/cadmind Ak me O

Konfimasi

A A s g

MKPenohon 430
TolPemohonan 4y 0 onon

Kt Respon & KEMATIA A SILAHKAN U DI HISTORY PELAYANAN AFP. DC MOBILE,
(CEX DATA SEBELUM DRETAK KE ELANKO ASL) TERIMAKASH

Tempat Pengamidan

i@grai com

Choosa Fila | N fle chosan

= |

T RAFIDA B

e P

30. Upload ﬁle Akta Kematian yang telah selesai pada kolom “upload PDF”

pan X | @ 2jog 00 | @ SAC x| @ s X | @ 1308 mnseenesss enSlee X | @ 1305 sa1SO80008T8 39 006: X | 4 x
ax me® O

€ C A Notsecure | 101352051 /sndroidu/cadmint

Al JTELAH SELESAL SILAHKAN UNDUH DOKUMEN D! HISTORY PELAYANAN APP. DC MOBILE,
‘L OATA SEJ mumm»o« ERANKO ASLI TERIMAKASH

Tempat Pengamblan

Wcori o

Choose Fls | AKTA MATI

& MATI RAFIDA po Sowal | X

ﬂﬁnwmuomrm m a m = >

31. ubah status permohonan dari “Proses” menjadi “Selesai”, kemudian khk “Respon

CE o9 1paon x | © 2jegtoo x | @ sie x| @ s x| @ 108 sisassenss seniszec X | @ 1208 swiisose08ts 9906 X |
an me O

€ 5 C A Notsecue | 101352081 /sndroid/cadmint

NKPemohon 43,

TolPemohonan 41 o 5000

axra wemanan An [ITEL A SELESA! SILAHKAN UNDUH DOKUMEN DI HISTORY PELAYANAN APP. DC MOBILE
CEX DATA SEBEL Uns DIGEWAK KE £ ANKO ASL! TERIMAKASH

Deaiak
Choose il | AKTA MATI et

B) AXTAMATIRAADAGH A Sowal | X

H,O'ymnm-xowrm = T am @ »




32. Proses selesai dan berhasil, klik “OK” untuk data disimpan.
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~Pedoman Pelaksanaan proqram Naqari Go Digital Dagi EOT

DAFTAR PUSTAKA

A. BUKU
Buku Profil Kependudukan Kabupaten Padang Pariaman tahun 2019.

B. PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN
Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2013 tentang Perubahan Atas Undang-
Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administrasi Kependudukan

Peraturan Menteri Dalam Negeri No 7 tahun 2019 tentang Administrasi
Kependudukan Secara Daring atau Online;

Permendagri No. 2 tahun 2016 tentang Kartu Identitas Anak.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 40 Tahun 2019 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang
Administrasi Kependududkan Sebagaimana telah Diubah dengan
Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2013 tentang Perubahan Atas
Undang-Undang Nomor 23 tahun 2006 tentang Administrasi

Kependudukan;
C. INTERNET
Website Dukcapil Ceria Digital Administrator

http:/ /siak.padangpariamankab.go.id:81 /androids /admin#.

Website Sistem  Informasi  Administrasi Kependudukan (SIAK),
http://10.13.5.24:8080/Siak/.

Website Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Padang
Pariaman, http://dukcapil.padangpariamankab.go.id/.

Aplikasi Dukcapil Ceria Mobile,
http:/ /siak.padangpariamankab.go.id:81 /androids/.

D. DOKUMEN
Surat Keputusan Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Padang Pariaman Nomor: 23/ KEP/ DISDUKCAPIL/2019
tentang Program Inovasi Nagari Go Digital pada Dinas Kependudukan
dan Pencatatan Sipil Kabupaten Padang Pariaman.

Standar Operasional Prosedur Nagari Go Digital.




~Pedoman Pelaksanaan Program Nagari Go Digital Bagi BOT

PRESTASI DAN PENGHARGAAN

NO

PRESTASI/PENGHARGAAN

DARI

TAHUN

Terbaik II Nasional Program
Nasional KTP-Elektronik

Menteri Dalam
Negeri RI

2012

Citra Pelayanan Prima

Gubernur
Sumatera Barat

2012

Terbaik 1 Dalam Penerapan
Sistem Pengendalian Intern
Pemerintah (SPIP)

Bupati Padang
Pariaman

2015

Juara 1 Pelayanan Prima
dan Inovasi  Pelayanan
Publik  Tingkat Provinsi
Sumatera Barat

Gubernur
Sumatera Barat

2016

Dinas  Terbaik
Motivasi dan Manajerial
Dalam Pelaksanaan
Administrasi Kependudukan
dan Pencatatan Sipil
Tingkat Provinsi Sumatera
Barat

Kategori

Gubernur
Sumatera Barat

2017

Juara 1 Kabupaten Terbaik
pada Penilaian Inovasi
Pelayanan dalam
pelaksanaan  Administrasi
Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Tingkat
Provinsi Sumatera Barat

Gubernur
Sumatera Barat

2018

Akutabilitas Kinerja Tahun
2018 Dengan Nilai A

Bupati Padang
Pariaman

2018

Unit Penyelenggara
Pelayanan Publik Kategori
Sangat Baik (A-)

Menteri
Pendayagunaan
Aparatur Negara
dan Reformasi
Birokrasi

2018

Dinas Dukcapil Terbaik
Tingkat Provinsi Sumatera
Barat

Gubernur
Sumatera Barat

2019

Role Model
Publik Kategori
Prima (A)

Pelayanan
Pelayanan

Menteri
Pendayagunaan
Aparatur Negara
dan Reformasi
Birokrasi

2019




~Pedoman Pelaksanaan Program Nagari Go Digital Bagi BOT

FOTO-FOTO PENGHARGAAN

! BUKAN WILAYAH KERIR :
e ALO L




» _ 5 3
P L = A ey ¥ o - ar AL e X 4 PR Cu -
..‘_.{‘ o . R oS v i 3 ¥ op e 8, hgte w8 ~ - e O L )F - L R W e v G
- 1 i MR S x - o v he -4 e pi LS e, e L3 Saen b Eal Ty . (= A, o =i e g
4 s g ’ 5’ ~3 g - s 35 ' - 75 ALY L % . 35 ‘s i L i re] i » iy
350§ LA o 3 G g e I 3 Rt B g 3 r(‘ o
b T s At VA R B A R ot B ‘ 5 N

- - .__- . s -
Al - Ve SR LA ’i-’

"‘"' peel mcm Pelak;anc@n Progmm ngcm Go Diqltal

: \:;‘i'?:;_ﬂc_.;:jggg. Dack Oﬁice Team

4"‘ "
My

Bj}ku -Pedomarr PelaKSana:an Program NagaruGo D1g1tal bag1
, b Back Oﬁ‘lce Team (BOT) adalah buku yang akan mengupas: tun’tas w9
peiaksanaan Program Nagarl Go Dlgrtal* yang “dilaksanakan olah
‘Dinas ‘Kependudukan dan Pencatatan Sipil- Kabupaten - Padang "
Parlaman “mulai -dari pemahaman tentang . program rdasal s
- hukum, prosedur poin kunci - hingga mekamsme perlangkah 5
‘dalam pelaksanaan program apl1kasr '

Diharapkan dengan keberadaan buku ini dapat mengoptimalkan
kinerja BOT untuk melayani masyarakat, memudahkan BOT baru
dalam mengerjakan tugasnya, serta bisa menjadi referensi
bagi Dinas atau instansi lain yang ingin mengadopsi program
yang serupa.

DANTI AYU FRADINA

Feaggional Ymuny Yinag Kepetdudukan dan Peacalalan Sipil
Kabupaten Padatg Paiiaman
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